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ระเบียบส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
ว่ำด้วยประมวลระเบียบกำรต ำรวจไม่เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะที่ ๕๔ 
งำนสำรบรรณ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

    
 

 โดยที่ เป็นกำรสมควรปรับปรุงประมวลระเบียบกำรต ำรวจไม่ เกี่ยวกับคดี  ลักษณะที่  ๕๔                    
งำนสำรบรรณ  เพ่ือให้เหมำะสม สอดคล้องกับกฎหมำย ระเบียบ กำรปรับปรุงโครงสร้ำงส่วนรำชกำร และ
สถำนกำรณ์ปัจจุบัน 
 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๑  แห่งพระรำชบัญญัติต ำรวจแห่งชำติ  พ.ศ. ๒๕๔๗                      
ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ จึงวำงระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ  ๑ ให้ยกเลิกควำมในลักษณะที่ ๕๔  งำนสำรบรรณ  แห่งประมวลระเบียบกำรต ำรวจ                  
ไม่เก่ียวกับคดีและให้ใช้ควำมที่แนบท้ำยระเบียบนี้แทน 
 ข้อ  ๒   ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

   ประกำศ  ณ  วันที่  ๑๓  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 
         พลต ำรวจเอก   อดุลย์  แสงสิงแก้ว 
        ( อดุลย์  แสงสิงแก้ว ) 
              ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ 
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ลักษณะที่ ๕๔ 
งำนสำรบรรณ 

   
บทที่ ๑ 

งำนสำรบรรณต ำรวจ 
   

 
 ข้อ ๑ งำนสำรบรรณ  หมำยถึง  งำนที่เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนเอกสำร  เริ่มตั้งแต่กำรจัดท ำ  
กำรรับ กำรส่ง กำรเก็บรักษำ กำรยืม จนถึงกำรท ำลำย  ซึ่งเป็นกำรก ำหนดขั้นตอนและขอบข่ำยของ           
งำนสำรบรรณว่ำเกี่ยวข้องกับเรื่องอะไรบ้ำง  แต่ในทำงปฏิบัติกำรบริหำรงำนเอกสำรทั้งปวงจะเริ่มตั้งแต่กำรคิ ด 
อ่ำน ร่ำง เขียน แต่ง พิมพ์ จด จ ำ ท ำส ำเนำ ส่งหรือสื่อข้อควำม รับ บันทึก จดรำยงำนกำรประชุม สรุปย่อเรื่อง 
เสนอ สั่งกำร  ตอบ ท ำรหัส เก็บเข้ำที่ ค้นหำ ติดตำม และท ำลำย  ทั้งนี้ ต้องเป็นระบบที่ให้ควำมสะดวก  
รวดเร็ว ถูกต้อง มีประสิทธิภำพ ประหยัดเวลำ แรงงำน และค่ำใช้จ่ำย  ดังนั้น เพ่ือประโยชน์ในกำรปฏิบัติ
รำชกำรของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  จึงได้วำงวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหนังสือเป็นกำรภำยในไว้บำงประกำร  เพ่ือให้  
งำนสำรบรรณภำยในส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติด ำเนินไปโดยเหมำะสมรัดกุมยิ่งข้ึน 
 ข้อ ๒ ระเบียบของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ได้แก่  ประมวลระเบียบกำรต ำรวจเกี่ยวกับคดี 
ประมวลระเบียบกำรต ำรวจไม่เกี่ยวกับคดี  และระเบียบส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติที่ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ 
ได้ก ำหนดหรือสั่งกำรไว้เป็นระเบียบแบบแผน  เพ่ือให้ข้ำรำชกำรต ำรวจถือปฏิบัติ 
   ๒.๑ ประมวลระเบียบกำรต ำรวจเกี ่ย วกับคดี   เป็นระเบียบที่ว ำงไว้ เพื่อให้
ข้ำรำชกำรต ำรวจหรือพนักงำนสอบสวนปฏิบัติกำรเกี่ยวกับกำรใช้อ ำนำจ  หรือกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมประมวล
กฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำหรือกฎหมำยอื่น 
   ๒.๒ ประมวลระเบียบกำรต ำรวจไม่เกี่ยวกับคดี  เป็นระเบียบที่วำงไว้ให้ข้ำรำชกำร
ต ำรวจถือปฏิบัติ 
   ๒.๓ ระเบียบส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  เป็นระเบียบที ่ผู ้บ ัญชำกำรต ำรวจ
แห่งชำติได้วำงไว้โดยอำศัยอ ำนำจของกฎหมำยอ่ืน 
 ข้อ ๓ หนังสือรำชกำรภำยในที่ใช้หรือติดต่อกันภำยในหน่วยงำนส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ     
ให้ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ  พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   และต้อง
ปฏิบัติตำมที่ก ำหนดไว้  ดังนี้ 
   ๓.๑ ชื ่อส่วนรำชกำร วัน เดือน ปี และข้อควำมที ่ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี               
ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ  พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มิได้ก ำหนดไว้  ถ้ำส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติได้  
ก ำหนดว่ำให้ใช้ค ำย่ออย่ำงไร  ก็ให้ใช้ค ำย่อตำมนั้น 
   ๓.๒  หนังส ือรำชกำรหรือเอกสำรของส ำน ักงำนต ำรวจแห่งชำติที ่ต้องสงวนเป็น
ควำมลับ  ให้ปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัยแห่งชำติ หรือ
ระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร 
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 ข้อ ๔ กำรลงชื่อในหนังสือรำชกำร  ให้ลงลำยมือชื่อเจ้ำของหนังสือ  และพิมพ์ชื่อตัว ชื่อสกุล 
ของเจ้ำของลำยมือชื่อภำยในวงเล็บไว้ใต้ลำยมือชื่อและให้ลงต ำแหน่งของเจ้ำของหนังสือ 
 กำรลงชื่อในบันทึก  ให้ลงลำยมือชื่อเจ้ำของหนังสือ  และพิมพ์ชื่อตัว ชื่อสกุล ของเจ้ำของ    
ลำยมือชื่อภำยในวงเล็บไว้ใต้ลำยมือชื่อและให้ลงต ำแหน่งของผู้บันทึก  ในกรณีที่ไม่ใช้กระดำษบันทึกข้อควำม  
ให้ลงวัน เดือน ปี ที่บันทึกไว้ด้วย 
 กำรเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคล บริษัท ห้ำงร้ำน และสถำนที่ของคนต่ำงด้ำวเป็นอักษรภำษำไทย หำก
ใช้ตัวอักษรไม่ถูกต้องอำจท ำให้เข้ำใจผิดเป็นคนละคนหรือคนละแห่งได้  ดังนั้น ให้เขียนชื่อหรือพิมพ์อักษร     
ของภำษำนั้นหรือภำษำอังกฤษก ำกับไว้ด้วย  ถ้ำสำมำรถท ำได้ 
 กำรเขียนหรือพิมพ์ชื่อของคนต่ำงด้ำวในรำยงำนหรือหนังสือรำชกำรที่ต้องให้มีอักษรภำษำอังกฤษ
ก ำกับไว้  ให้เขียนหรือพิมพ์แต่ชื่อที่อ้ำงในครั้งแรกเท่ำนั้น  ไม่ต้องเขียนหรือพิมพ์ก ำกับทุกครำวที่อ้ำง  หำก             
คนต่ำงด้ำวมีหนังสือเดินทำงให้เขียนหรือพิมพ์ชื่อคนต่ำงด้ำวเป็นภำษำอังกฤษตำมหนังสือเดินทำง  และ                 
ชื่อบริษัท ห้ำงร้ำนตำมเอกสำรหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลหรือเอกสำรกำรจดทะเบียนกำรค้ำ 
 ข้อ ๕ กำรสั่งกำร  กระท ำได้ ๔ วิธี  ได้แก่ 
   ๕.๑   กระท ำด้วยหนังสือ 
   ๕.๒   กระท ำด้วยวำจำ 
   ๕.๓   กระท ำด้วยเครื่องมือสื่อสำร 
   ๕.๔   กระท ำด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
 โดยปกติให้สั่งกำรด้วยหนังสือ  แต่ในบำงกรณีที่เป็นเรื่องส ำคัญ เร่งด่วน จ ำเป็น อำจกระท ำด้วย
วำจำ หรือด้วยเครื่องมือสื่อสำร หรือด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  แล้วให้มีหนังสือยืนยันตำมไปโดยเร็วที่สุด   
เว้นแต่กำรสั่งกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์นั้น  ได้ปฏิบัติตำมวิธีกำรที่ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติว่ำด้วยธุรกรรมทำง
อิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. ๒๕๔๔  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ข้อ ๖ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
ด ำเนินกำรดังนี้ 
   ๖.๑ แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่สำรบรรณกลำงของหน่วยงำน  และ 
   ๖.๒ แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่นำยทะเบียนข้อมูลข่ำวสำรลับและผู้ช่วยนำยทะเบียนข้อมูล
ข่ำวสำรลับ  ตำมระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร 
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บทที่ ๒ 
กำรใช้บันทึกข้อควำม 

   
 
 ข้อ ๑ หนังสือรำชกำรภำยในส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ให้ใช้กระดำษบันทึกข้อควำมไม่ว่ำ   
จะเป็นกำรบันทึกข้อควำมเสนอผู้บังคับบัญชำ บันทึกย่อเรื่อง บันทึกรำยงำนที่ตน ได้ปฏิบัติมำ บันทึก
ควำมเห็น บันทึกติดต่อ หรือบันทึกสั่งกำร  กำรบันทึกนอกจำกต้องปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี             
ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว  ให้ส่วนรำชกำรในส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติปฏิบัติ 
ตำมควำมในบทนี้ 
 ข้อ ๒ แบบบันทึกข้อควำมมี ๒ ขนำด คือ ขนำดใหญ่ (เอ ๔) และขนำดเล็ก (เอ ๕)  บันทึก
ขนำดใหญ่ใช้ในกำรบันทึกเสนอเรื่องที่มีข้อควำมยำว  ซึ่งไม่สำมำรถบรรจุข้อควำมที่จะเสนอลงในบันทึก     
ขนำดเล็กได้หมด  บันทึกขนำดเล็กให้ใช้ในกำรบันทึกเสนอเรื่องท่ีมีข้อควำมสั้น   
 ข้อ ๓ ค ำขึ้นต้น ในบันทึกข้อควำมให้ ใช้ค ำว่ำ  เรียน  ในกรณี ที่ ผู้ บั งคับบัญชำสั่ งกำร
ผู้ใต้บังคับบัญชำไม่ต้องมีค ำว่ำ เรียน  ให้ระบุยศ ชื่อตัว ชื่อสกุล หรือต ำแหน่ง หรือยศ ชื่อตัว ชื่อสกุล และ
ต ำแหน่ง ของผู้ใต้บังคับบัญชำ 
 ข้อ ๔ กำรลงควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่   ตำมปกติให้ ใช้บันทึกฉบับเดียว  ถ้ำข้อควำมสั้น                  
ให้เขียน  ถ้ำข้อควำมยำวให้พิมพ์  และหำกมีข้อควำมมำกกว่ำ ๑ หน้ำ  หน้ำต่อไปให้ใช้กระดำษไม่ต้องมี                 
ตรำครุฑ  แต่ให้มีคุณภำพเช่นเดียวหรือใกล้เคียงกับแผ่นแรก 
 กำรลงควำมเห็นในกระดำษบันทึกนั้น  ให้ลงควำมเห็นตำมล ำดับต ำแหน่ง  และถ้ำเป็นเรื่อง                   
ที่ จะต้อ งเสนอต่อ ไป   ผู้ ล งควำม เห็ นทุ กคนจะต้ องบั นทึ กควำม เห็ นตำมล ำดั บจนกว่ำจะถึ งที่ สุ ด                               
ส่วนผู้บังคับบัญชำที่มีอ ำนำจสั่งกำรในเรื่องนั้น  จะสั่งกำรในตอนท้ำยของกระดำษบันทึก หรือจะบันทึกสั่งกำร 
ในช่องว่ำงของกระดำษบันทึกในหน้ำแรกก็ได้ 
 กรณีผู้บังคับบัญชำได้มีค ำสั่งปรำกฏอยู่ในกระดำษบันทึกข้อควำมแล้ว  ผู้รับค ำสั่งจะมีควำมเห็น
หรือค ำสั่งอ่ืนใดอีกไม่ได้  หำกจะขอแก้ไขในเรื่องนั้นประกำรใด  ให้บันทึกควำมเห็นเสนอขึ้นมำใหม่  ห้ำมใช้
บันทึกเดิม  
 กำรลงชื่อ  ให้วงเล็บชื่อตัว ชื่อสกุล ไว้ใตล้ำยมือชื่อ  และลงวัน เดือน ปี ไว้ใต้ต ำแหน่งทุกครั้ง 
 ข้อ ๕ กรณีผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติได้สั่งงำน หรือจเรต ำรวจแห่งชำติ รองผู้บัญชำกำร
ต ำรวจแห่งชำติ ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำ ได้สั่งงำนแทนผู้บัญชำกำร
ต ำรวจแห่งชำติ  ซึ่งบำงเรื่องเป็นระเบียบที่หน่วยงำนต่ำง ๆ จะต้องถือปฏิบัติเป็นเวลำนำน  สมควรจะมีเลขที่
ประจ ำบันทึกสั่งหรือกำรสั่งกำรนั้นไว้ในที่แห่งเดียวกัน  เพ่ือสะดวกในกำรค้นหำได้ง่ำย  จึงก ำหนดกำรออก  
เลขที่กำรสั่งกำรในใบบันทึกหรือเรื่องต่ำง ๆ  ดังนี้ 
   ๕.๑ เมื่อเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนใดน ำเรื่องหรือบันทึกเสนอส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ
เพ่ือสั่งกำร   เมื่อผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ   จเรต ำรวจแห่งชำติ    รองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ                
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ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือผู้ด ำรงต ำแหน่ งเทียบเท่ำ ได้ลงชื่อสั่งกำรแล้ว  ให้เจ้ำหน้ำที่ของ  
หน่วยงำนนั้นน ำเรื่องไปให้ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติออกเลขที่หนังสือส่งและลงทะเบียนคุมไว้  แล้ว 
รับเรื่องคืนเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป  
    กรณี เป็นเรื่องลับให้ปฏิบัติในกำรขอเลขที่ เช่นเดียวกับหนังสือรำชกำรลั บ  
กล่ำวคือ  ให้เจ้ำหน้ำที่แจ้งแก่เจ้ำหน้ำที่ผู้ออกเลขให้ทรำบว่ำเป็นบันทึกลับ หรือเป็นเรื่องลับ และเป็นเรื่องของ
หน่วยงำนใด จำกใครถึงใคร วัน เดือน ปีใด เป็นต้น 
            ๕.๒ กำรสั่งกำรของผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติที่สั่งกำรในบันทึกหรือในเรื่องดังกล่ำว
ตำม ๕.๑  ถ้ำเป็นกำรสั่งกำรที่ต้องถือเป็นระเบียบถำวร หรือจะต้องมีกำรแก้ไขระเบียบปฏิบัติในเรื่องใด                  
ให้เจ้ำหน้ำที่ของเรื่องนั้นส่งส ำเนำบันทึกสั่งกำร จ ำนวน ๓ ชุด ไปยังกองกฎหมำย ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี   
เพ่ือรวบรวมไว้เป็นหลักฐำนและด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
  ๕.๓ ให้ เจ้ำหน้ำที่รับ – ส่งของส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ  จัดท ำสมุด 
ทะเบียนหนังสือส่งเพ่ือเป็นสมุดออกเลขที่บันทึกสั่งตำมควำมในบทนี้ 
   ๕.๔ กำรออกเลขที่  ให้ออกตำมล ำดับของเรื ่องตลอดปีปฏิทินตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  โดยให้ปรำกฏในสมุดออกเลขที่ไว้ด้วย 
ว่ำเป็นเรื่องของหน่วยงำนใด วัน เดือน ปีใด  เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรตรวจค้นหำเรื่องต่อไป 
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บทที่ ๓ 

กำรจัดท ำหนังสือ 
   

 
 กำรจัดท ำหนังสือให้ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  และกำรพิจำรณำเรื่องเสนอให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 ข้อ ๑ กำรจัดท ำหนังสือเสนอต่อส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ หรือนำยกรัฐมนตรี หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย  จะต้องประกอบด้วยหัวข้อ  ดังนี้ 
   ๑.๑ เรื่องเดิมหรือต้นเรื่อง หมำยถึง ควำมเป็นมำของเรื่องนั้น ๆ ตลอดจนขั้นตอน
ต่ำง ๆ ที่ได้ด ำเนินกำรไปแล้ว  บำงกรณีอำจหมำยถึงเรื่องที่เข้ำมำใหม่ 
   ๑.๒ ข้อเท็จจริง หมำยถึง กำรสรุปควำมเป็นมำของเรื่อง  หรือโดยกำรค้นหำข้อมูล  
หรือเรื่องเดิมที่เคยปฏิบัติมำ  หรือผลจำกกำรติดต่อประสำนงำน  โดยใส่รำยละเอียดให้ชัดเจน 
   ๑.๓ ข้อกฎหมำยหรือระเบียบ  หำกมีกฎหมำยหรือระเบียบที ่เกี ่ยวข้องให ้น ำ       
มำอ้ำงอิง  หรือให้ส ำเนำเอกสำรของกฎหมำยหรือระเบียบนั้น ๆ แนบด้วย 
   ๑.๔ ข้อพิจำรณำ หมำยถึง กำรชี้ ให้ เห็นปัญหำหรือข้อสังเกต  ประเด็นส ำคัญ                 
ของเรื่อง  รวมทั้งควำมเห็นในกำรแก้ไขหรือด ำเนินกำรต่อเรื่องนั้น ๆ  บำงกรณีที่มีทำงเลือกหลำยทำงก็ให้เสนอ 
โดยเปรียบเทียบข้อดี ข้อเสีย ของแต่ละทำงเลือกให้เห็นชัดเจน  เพ่ือประกอบกำรตัดสินใจของผู้บังคับบัญชำ 
   ๑.๕ ข้อเสนอ หมำยถึง กำรสรุปเพ่ือให้ผู้บังคับบัญชำทรำบว่ำจะต้องด ำเนินกำร 
อย่ำงไรต่อหนังสือหรือเรื่องที่เสนอ  เช่น จะให้ทรำบเรื่องใด หรือพิจำรณำข้อใด หรือลงชื่อในหนังสือฉบับใด    
เป็นต้น 
 กำรเสนอรำยละเอียดในแต่ละหัวข้อจะต้องไม่ยืดยำวเกินควำมจ ำเป็น  ในขณะเดียวกันไม่ควร   
สั้นมำกจนขำดควำมชัดเจน  รวมทั้งให้ชี้ประเด็นส ำคัญของเรื่องและสรุปเสนอให้ถูกต้อง ชัดเจน เข้ำใจง่ำย    
และจะต้องมีข้อพิจำรณำหรือข้อเสนอให้ผู้บังคับบัญชำวินิจฉัยสั่งกำรในกรณีเป็นเรื่องที่ต้องอนุญำต อนุมัติ    
หรือให้ควำมเห็นชอบ 
 เอกสำรประกอบเรื่อง  ให้จัดอย่ำงมีระเบียบและสะดวกในกำรที่จะตรวจสอบและศึกษำ
ประกอบกำรพิจำรณำ 
 ข้อ ๒ กำรประมวลเรื่องเสนอส ำนักงำนต ำรวจแห่ งชำติ   ในกรณีที่ มีปัญหำเกี่ยวกับ            
ข้อกฎหมำย ระเบียบ หรือค ำสั่ง ให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องปฏิบัติ  ดังนี้ 
   ๒.๑ ประมวลข้อเท็จจริงและสภำพของปัญหำโดยละเอียด  พร้อมกับมีควำมเห็นด้วย
ว่ำตำมเรื่องที่เกิดขึ้นหน่วยงำนที่เสนอมีควำมเห็นประกำรใด  โดยอ้ำงอิงปัญหำข้อกฎหมำยหรือระเบียบไว้              
โดยชัดแจ้ง  ตลอดจนส ำเนำหลักฐำนหรือเอกสำรที่เกี่ยวข้องซึ่งได้รับรองควำมถูกต้องไปเพ่ือประกอบกำร
พิจำรณำด้วย 
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   ๒.๒ กำรเสนอข้อหำรือใด ๆ มำยังหน่วยงำนที่เป็นเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำโดยตรงเพ่ือ
พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ หรือเพ่ือน ำเสนอส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติเพ่ือวินิจฉัยสั่งกำร  ให้เสนอตำมล ำดับชั้น
สำยกำรบังคับบัญชำ  และให้ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นมีควำมเห็นในเรื่องที่หำรือนั้นโดยให้ถือปฏิบัติตำม   
๒.๑  หำกผู้บังคับบัญชำมีควำมเห็นแตกต่ำงไปจำกที่หน่วยงำนที่หำรือมีควำมเห็น  ก็ให้ชี้แจงแสดงเหตุผล  
พร้อมอ้ำงอิงตำมกฎหมำยหรือระเบียบเพื่อสนับสนุนควำมเห็นนั้น ๆ ไว้ด้วย 
   กรณีปัญหำข้อกฎหมำยหรือระเบียบใด ๆ  หำกมีหน่วยงำนใดของส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติรับผิดชอบกฎหมำยหรือระเบียบนั้นโดยตรงในฐำนะเจ้ำหน้ำที่อยู่แล้ว  ให้หำรือไปยังหน่วยงำน                  
ที่รับผิดชอบดังกล่ำวก่อน 
 ข้อ ๓ กำรพิมพ์ที่ตั้งของส่วนรำชกำรเจ้ำของหนังสือในหนังสือภำยนอก  ให้ลงชื่อส่วนรำชกำร 
สถำนที่รำชกำร ซึ่งเป็นเจ้ำของหนังสือนั้น  และโดยปกติให้ลงที่ตั้งไว้ด้วย  ดังตัวอย่ำงนี้   
 
      ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
      ถนนพระรำมที่ ๑  เขตปทุมวัน 
      กรุงเทพมหำนคร  ๑๐๓๓๐ 
 
 หน่วยงำนใดท ำหนังสือในนำมส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติเพ่ือให้ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ                   
จเรต ำรวจแห่งชำติ รองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือผู้ด ำรงต ำแหน่ง
เทียบเท่ำ ลงชื่อ  ให้ใช้ชื่อและที่ตั้งของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ส่วนกำรออกเลขที่หนังสือให้ลงรหัส                   
ตัวพยัญชนะและเลขที่ประจ ำส่วนรำชกำรของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่องทับด้วยล ำดับเลขที่หนังสือส่งของ  
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
 ข้อ ๔ กำรพิมพ์หรือเขียนชื่อบุคคล หน่วยงำน สถำนที่  และอ่ืน ๆ ซึ่งมีชื่อเป็นภำษำอังกฤษ  
หำกจะพิมพ์หรือเขียนเป็นภำษำไทย  ก็ให้พิมพ์หรือเขียนเป็นภำษำอังกฤษก ำกับไว้ด้วย 
 ข้อ  ๕  กำรออกเลขท่ีหนังสือและเลขท่ีค ำสั่ง  ให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องถือปฏิบัติ  ดังนี้ 
   ๕.๑ หนังสือที่ลงชื่อโดยนำยกรัฐมนตรี ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือผู ้ที ่ได ้ร ับ
มอบหมำย ให้ออกเลขที่หนังสือที่ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ  โดยให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องน ำหนังสือ
ต้นฉบับ ส ำเนำคู่ฉบับ และส ำเนำมำออกเลขที่หนังสือ  แล้วให้เก็บส ำเนำไว้ที่สำรบรรณกลำงของส ำนักงำน
เลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ จ ำนวน ๑ ชุด  
   ๕.๒ ค ำสั่งส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติที่ลงชื่อโดยนำยกรัฐมนตรี ผู้บัญชำกำรต ำรวจ
แห่งชำติ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย ให้ออกเลขที่ค ำสั่งที่กองกฎหมำย ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี  โดยให้ 
หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องน ำค ำสั่ งต้นฉบับและส ำ เนำคู่ฉบับมำออกเลขที่ค ำสั่ง  แล้วให้ เก็บต้นฉบับไว้ที่                     
กองกฎหมำย ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี  ส่วนส ำเนำคู่ฉบับคืนให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องด ำเนินกำรต่อไป 
 
 
 
 
 



- ๗ - 
 
 ข้อ ๖ กำรรับรองส ำเนำหนังสือทุกชนิดให้ใช้ค ำว่ำ “ส ำเนำถูกต้อง”  โดยให้ข้ำรำชกำรต ำรวจ
ยศร้อยต ำรวจตรีขึ้นไปของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่องลงชื่อรับรอง  พร้อมทั้งวงเล็บชื่อตัว ชื่อสกุลตัวบรรจง  
ต ำแหน่ง และวัน เดือน ปี ไว้ใต้ต ำแหน่งที่ขอบล่ำงของหนังสือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘ - 
 

บทที่ ๔ 
กำรเสนองำน 

   
 
 ข้อ ๑ กำรเสนองำนให้เสนอต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นและตำมสำยกำรบังคับบัญชำ    
เว้นแต่เรื่องที่มีระเบียบหรือค ำสั่งก ำหนดให้ปฏิบัติเป็นอย่ำงอ่ืน  หรือเป็นกรณีเร่งด่วนหำกล่ำช้ำอำจเกิดกำร
เสียหำยต่อทำงรำชกำรได้ 
 ข้อ ๒ กำรเสนอหนังสือต่อส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
   ๒.๑ กรณีปกติ  ให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องจัดเจ้ำหน้ำที่น ำส่งส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจ
แห่งชำติ  เพ่ือให้ฝ่ำยสำรบรรณน ำเสนอผู้บังคับบัญชำ  เมื่อผู้บังคับบัญชำสั่งกำรแล้ว  ให้ฝ่ำยสำรบรรณแจ้ง 
หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องมำรับเรื่องคืนเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป  ทั้งนี้  ให้เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่องลงชื่ อ                   
รับเรื่องคืน  กำรลงชื่อให้สำมำรถอ่ำนออกได ้ พร้อมหมำยเลขโทรศัพท์ที่สำมำรถติดต่อได้ไว้เป็นหลักฐำน 
   ๒.๒  กรณีพิเศษ  หำกงำนมีลักษณะเร่งด่วน มีเหตุพิเศษ หรือเป็นเรื่องที่ไม่ควร
เปิดเผยเนื่องจำกอำจเกิดกำรเสียหำยต่อทำงรำชกำรได้  ให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องจัดเจ้ำหน้ำที่น ำเสนอ
ผู้บังคับบัญชำโดยตรงและรับผิดชอบติดตำมจนผู้บังคับบัญชำสั่งกำร  ทั้งนี้  ก่อนน ำเสนอผู้บังคับบัญชำ          
ให้หน่วยงำนนั้นน ำเรื่องมำลงทะเบียนหนังสือรับที่ส ำนักงำน เลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติซึ่งเป็นหน่วยงำน                
สำรบรรณกลำงของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติก่อน  และให้เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่องนั้นรับเรื่องคืน
โดยลงชื่อในทะเบียนรับดังกล่ำวให้สำมำรถอ่ำนออก  พร้อมหมำยเลขโทรศัพท์ที่สำมำรถติดต่อได้ไว้เป็น 
หลักฐำน 
 ข้อ ๓ กำรเสนอหนังสือต่อนำยกรัฐมนตรีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย  ให้หน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง 
ถือปฏิบัติตำมข้อ ๒ โดยอนุโลม 
 ข้อ ๔ กำรน ำเสนอเรื่องของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติไปยังคณะรัฐมนตรี  ให้ปฏิบัติตำมกฎหมำย  
ว่ำด้วยกำรเสนอเรื่องและกำรประชุมคณะรัฐมนตรี  และระเบียบว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรเสนอเรื่องต่อ
คณะรัฐมนตรี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๙ - 

 
บทที่ ๕ 

กำรรับและส่งหนังสือ 
   

 
      กำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรรับและส่งหนังสือ  ให้ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วย             
งำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  และให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
 ข้อ ๑ หนังสือที่มีถึงส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติโดยจ่ำหน้ำซองระบุต ำแหน่งผู้บัญชำกำรต ำรวจ
แห่งชำติ จเรต ำรวจแห่งชำติ รองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือต ำแหน่ง
เทียบเท่ำ  หรือระบุชื่อส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
   ๑.๑ ให ้ห น ่ว ย ง ำน ใน ส ังก ัด ส ำน ัก งำน ผู ้บ ัญ ช ำก ำรต ำ ร ว จ แ ห ่ง ช ำต ิแ ล ะ  
กองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำ ซึ่งมีที่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหำนคร  จัดเจ้ำหน้ำที่ไปรับงำนที่งำนรับ – ส่ง  
หนังสือ ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ (ศูนย์รับ – ส่งหนังสือส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ) วันละ ๒ ครั้ง   
ช่วงเช้ำก่อนเวลำ ๑๐.๐๐ น.  และช่วงบ่ำยก่อนเวลำ ๑๕.๐๐ น.  
   ๑.๒ ให ้ส ำน ักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติจ ัดแยกส่งให ้หน่วยงำน ในสังก ัด
ส ำนักงำนผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติและกองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำ ที่มีหน้ำที่เกี่ยวข้องมำกที่สุดตำมก ำหนด
หน้ำที่กำรงำนรับไปด ำเนินกำรในฐำนะเจ้ำของเรื่อง  โดยไม่ต้องน ำเสนอผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติหรือ                 
ผู้ที่ได้รับมอบหมำยสั่งกำรก่อน  
    กรณีที่จ่ำหน้ำซองระบุชื่อกับต ำแหน่ง หรือระบุชื่ออย่ำงเดียว  ให้ส ำนักงำน
เลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติลงวัน เดือน ปี ทีห่น้ำซองโดยไม่ต้องเปิดซอง  แล้วส่งถึงชื่อที่จ่ำหน้ำซองก่อน 
  ๑.๓ กรณ ีหน ่วยงำนที ่ร ับ เรื ่องตำม ๑ .๒ เห ็นว่ำจะต้องแจ้งเว ียนเรื ่องที ่ร ับ ไป
ด ำเนินกำรให้หน่วยงำนต่ำง ๆ ทรำบหรือถือปฏิบัติ  ให้หน่วยงำนนั้นเป็นเจ้ำของเรื่องรับผิดชอบในกำรจัดท ำ
หนังสือแจ้งเวียนและจัดส่ง  ทั้งนี้ ไม่ว่ำจะเป็นหนังสือแจ้งเวียนในนำมของหน่วยงำนนั้น หรือแจ้งเวียนในนำม
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
  ๑.๔ กำรแยกงำนและส่งงำนคืน หำกหน่วยงำนซึ่งได้รับงำนที่ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจ
แห่งชำติแยกส่งให้เห็นว่ำงำนเรื่องใดไม่อยู่ในควำมรับผิดชอบของหน่วยงำน  ให้หน่วยงำนนั้นรีบท ำหนังสือ  
ส่งคืนส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติภำยในวันเดียวกันหรืออย่ำงช้ำภำยในวันรุ่งขึ้น  โดยผู้ลงชื่อส่งคืนต้อง
ด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้ก ำกับกำร หรือต ำแหน่งเทียบเท่ำ  พร้อมทั้งเหตุผลที่ส่งคืน  หำกทรำบว่ำเป็นงำนของ
หน่วยงำนใดให้แจ้งด้วย 
  ข้อ ๒ ให้ทุกหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติก ำหนดตัวเจ้ำหน้ำที่รับ – ส่งหนังสือ
และติดตำมงำนให้ชัดเจน  รวมทั้งก ำหนดผู้ควบคุมกำรปฏิบัติให้มีกำรติดตำมผลอย่ำงใกล้ชิด  โดยหน่วยงำนที่มีที่
ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหำนคร  ให้แจ้งยศ ชื่อตัว ชื่อสกุล และต ำแหน่งของเจ้ำหน้ำที่ผู้ท ำหน้ำที่รับ – ส่งหนังสือ
ของหน่วยงำนอย่ำงน้อย  ๒  คน   พร้อมหมำยเลขโทรศัพท ์  ส่งให้กับงำนรับ – ส่งหนังสือ  ส ำนักงำน 
 
 
 



 
 

- ๑๐ - 
 
เลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ  หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบดังกล่ำว  ให้แจ้งกำรเปลี่ยนแปลงให้
ทรำบด้วยทุกครั้ง 
  ข้อ ๓ กำรติดต่อรำชกำรนอกจำกด ำเนินกำรโดยหนังสือที่ เป็นเอกสำรแล้ว  สำมำรถ 
ด ำเนินกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ได้อีกทำงหนึ่งด้วย 
 ในกรณีที่ติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ส่งตรวจสอบผลกำรส่งทุกครั้ง    
และให้ผู้รับแจ้งตอบรับเพ่ือยืนยันว่ำหนังสือได้จัดส่งไปยังผู้รับเรียบร้อยแล้ว  และส่วนรำชกำรผู้ส่งไม่ต้องจัดส่ง
หนังสือเป็นเอกสำร  เว้นแต่กรณีเป็นเรื่องส ำคัญจ ำเป็นต้องยืนยันเป็นเอกสำรให้ท ำเอกสำรยืนยันตำมไปทันที 
 กำรส่ งข้อควำมทำงเครื่องมือสื่ อสำร  เช่น   โทรพิมพ์  โทรศัพท์  โทรสำร วิทยุสื่ อสำร 
วิทยุกระจำยเสียง หรือวิทยุโทรทัศน์ เป็นต้น  ให้ผู้รับปฏิบัติเช่นเดียวกับได้รับหนังสือ  ในกรณีที่จ ำเป็น        
ต้องยืนยันเป็นหนังสือให้ท ำหนังสือยืนยันตำมไปทันที 
 กำรส่งข้อควำมทำงเครื่องมือสื่อสำรซึ่ งไม่มีหลักฐำนปรำกฏชัดแจ้ง  เช่น  ทำงโทรศัพท์                   
วิทยุสื่อสำร วิทยุกระจำยเสียง หรือวิทยุโทรทัศน์ เป็นต้น  ให้ผู้ส่งและผู้รับบันทึกข้อควำมไว้เป็นหลักฐำน 
 ข้อ ๔ กำรส่งไปรษณีย์ของหน่วยงำนต่ำง ๆ ของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ   ให้ปฏิบัติตำม
เงื่อนไขของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ำกัด  โดยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรฝำกส่งส่งตัวอย่ำงลำยมือชื่อให้             
หัวหน้ำที่ท ำกำรไปรษณีย์ที่จะฝำกส่ง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๑๑ - 

 
บทที่ ๖ 

กำรคัดส ำเนำ กำรลงชื่อตรวจ และกำรรับผิดชอบในหนังสือรำชกำร 
   

 
 ข้อ ๑ กำรคัดส ำเนำเอกสำรกระท ำได้หลำยวิธีด้วยกันซึ่งต้องปฏิบัติตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  กำรคัดส ำเนำหนังสือและกำร  
รับผิดชอบในส ำเนำหนังสือรำชกำรของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  จะต้องคัดข้อควำมที่ปรำกฏในเรื่องทุกอย่ำง
ทั้งหมดให้เป็นไปอย่ำงเดียวกันกับต้นฉบับทุกประกำรซึ่งกระท ำโดยกำรถ่ำยเอกสำร  ถ้ำจะใช้วิธีอ่ืน เช่น                   
กำรคัดจำกต้นฉบับ หรือลอกจำกต้นฉบับ  ซึ่งจะต้องมีกำรตรวจทำนให้ถูกต้องกับต้นฉบับอย่ำงแท้จริง  ส ำเนำ
ชนิดนี้อำจผิดพลำดไปจำกต้นฉบับได้  ถ้ำผู้จัดท ำไม่มีควำมละเอียดรอบคอบถี่ถ้วน  เป็นต้น 
 ข้อ ๒ หนังสือรำชกำรที่ท ำในนำมของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติซึ่งผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยลงชื่อ  ให้ข้ำรำชกำรต ำรวจต ำแหน่งสำรวัตรหรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำขึ้นไป ลงชื่อ
ตรวจตำมล ำดับชั้นก ำกับรับผิดชอบไว้ในส ำเนำที่มุมล่ำงด้ำนขวำของหนังสือรำชกำรฉบับนั้น  เว้นแต่ถ้ำเป็น  
เรื่องส ำคัญต้องเสนอให้ผู้บัญชำกำร หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำ ผู้บังคับกำรในสังกัดส ำนักงำนผู้บัญชำกำร
ต ำรวจแห่งชำติ หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำ แล้วแต่กรณี ลงชื่อตรวจหนังสือรำชกำรฉบับนั้น  
 ข้อ ๓ ส ำเนำค ำสั่ง ระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศ แถลงกำรณ์ ข่ำว ค ำแนะน ำ ค ำชี้แจง  หรือ  
แจ้งควำม ซึ่งผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้ลงชื่อ  และมีต้นฉบับอยู่ที่กองกฎหมำย 
ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี  โดยเจ้ำหน้ำที่หน่วยงำนต่ำง ๆ มำขอออกเลขที่  ให้ผู้บังคับกำรกองกฎหมำยหรือ 
รองผู้บังคับกำรกองกฎหมำยที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้ลงชื่อรับรองว่ำเป็นส ำเนำที่ถูกต้อง  กำรรับรองส ำเนำ
ดังกล่ำวเป็นกำรรับรองเฉพำะครั้งแรกที่มีกำรส ำเนำเอกสำรนั้น ๆ เท่ำนั้น  
 ส่วนส ำเนำ ค ำสั่ง ข้อบังคับ ประกำศ แจ้งควำม ซึ่งผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำยได้ลงชื่อในฐำนะเป็นเจ้ำพนักงำนผู้ปฏิบัติตำมกฎหมำยอ่ืนใด  หรือกรณีอ่ืนใด  ให้หน่วยงำนที่เป็น
เจ้ำของเรื่องนั้นรับรองส ำเนำ 
 กำรส ำเนำเอกสำรต่ำง ๆ ซึ่งจะติดไปกับหนังสือหรือค ำสั่งต่ำง ๆ  ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 ๓.๑ ถ้ำหนังสือหรือค ำสั่งนั ้นท ำในนำมของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ให้ข้ำรำชกำรต ำรวจ
ต ำแหน่งสำรวัตรหรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำข้ึนไปเป็นผู้รับรองส ำเนำ 
 ๓.๒ ถ้ำหนังสือหรือค ำสั ่งนั ้นท ำในนำมของผู้บัญชำกำร ผู้บังคับกำร ผู้ก ำกับกำร สำรวัตร 
หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำ  ให้ข้ำรำชกำรต ำรวจยศร้อยต ำรวจตรีขึ้นไปเป็นผู้รับรองส ำเนำ 
 กำรลงชื่อรับรองเอกสำรดังกล่ำวให้ลงต ำแหน่งด้วย  ถ้ำลงชื่อรับรองแทนกันให้ลงต ำแหน่งของ                 
ผู้ที่ลงนั้นว่ำด ำรงต ำแหน่งใด ลงชื่อในฐำนะใด  และลงวัน เดือน ปี ไว้ใต้ต ำแหน่งที่ขอบล่ำงของหนังสือ 
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 ข้อ ๔ กำรส ำเนำเรื่องต่ำง ๆ ของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  เช่น  ส ำเนำค ำสั่ง ระเบียบ 
ข้อบังคับ ค ำแนะน ำ  เป็นต้น  เพ่ือส่งให้หน่วยงำนต่ำง ๆ เป็นหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง           
ในกำรส ำเนำส่งเองทุกเรื่องไป 
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บทที่ ๗ 

กำรก ำหนดเลขที่ประจ ำหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
   

 
 ข้อ ๑ ส ำนักนำยกรัฐมนตรีได้ก ำหนดรหัสตัวพยัญชนะประจ ำกระทรวงและส่วนรำชกำร       
ที่ไม่สังกัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี กระทรวง ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  โดยก ำหนดรหัสตัวพยัญชนะ “ตช” เป็นรหัสตัวพยัญชนะส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  และ
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติได้ก ำหนดเลขที่ประจ ำส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องเรียงไปตำมล ำดับส่วนรำชกำร       
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงโดยยุบส่วนรำชกำรใด  
ให้ปล่อยตัวเลขนั้นว่ำง  หำกมีกำรจัดตั้งส่วนรำชกำรข้ึนใหม่  ให้ใช้เรียงล ำดับถัดไป 
 ข้อ ๒ เพ่ือให้กำรก ำหนดเลขที่ประจ ำส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องของหน่วยงำน    และ 
รัฐวิสำหกิจในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติเป็นไปโดยสอดคล้องกับระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วย                  
งำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติจึงได้ก ำหนดเลขที่ประจ ำ                    
ส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องให้กับหน่วยงำน  ดังนี้ 
   ๒.๑ ส ำนักงำนผู้บังคับบัญชำระดับส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
  ส่วนราชการ      เลขทีป่ระจ าส่วนราชการ 
 ๑.  ส ำนักงำนผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ     ตช ๐๐๐๑ (...)/ 
 ๒.  ส ำนักงำนจเรต ำรวจแห่งชำติ      ตช ๐๐๐๑ (...)/ 
 ๓.  ส ำนักงำนรองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือเทียบเท่ำ   ตช ๐๐๐๑ (...)/ 
 ๔.  ส ำนักงำนผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ หรือเทียบเท่ำ  ตช ๐๐๐๑ (...)/ 
  ส ำนั ก งำนผู้ บั ญ ชำกำรต ำรวจแห่ งชำติ ให้ ใช้ ตั วพยัญ ชนะตั วแรกของ 
ชื่อผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติลงภำยในวงเล็บ  ส่วนส ำนักงำนรองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติหรือส ำนักงำน
ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  ให้ใช้อักษรย่อลักษณะงำนที่ได้รับมอบหมำยและหมำยเลขล ำดับอำวุโส 
แล้วแต่กรณีภำยในวงเล็บที่ต่อท้ำย 
  ส ำหรับต ำแหน่งเทียบเท่ำรองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ ผู้ช่วยผู้บัญชำกำร
ต ำรวจแห่งชำติ  ให้ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติขออนุมัติใช้ให้สอดคล้องกับค ำสั่งมอบหมำยหน้ำที่            
กำรงำน 
  ๒.๒ หน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ  
 ส่วนราชการ      เลขทีป่ระจ าส่วนราชการ 
 ๑.  ส ำนักงำนเลขำนุกำรต ำรวจแห่งชำติ     ตช ๐๐๐๑ 
 ๒.  กองกำรต่ำงประเทศ       ตช ๐๐๐๒ 
 ๓.  กองสำรนิเทศ       ตช ๐๐๐๓ 
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 ๔.  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยต ำรวจแห่งชำติ   ตช ๐๐๐๔ 
 ๕.  กองบินต ำรวจ       ตช ๐๐๐๕ 
 ๖.  กองวินัย        ตช ๐๐๐๖ 
 ๗.  ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ต ำรวจ      ตช ๐๐๐๗ 
 ๘.  ส ำนักงำนส่งก ำลังบ ำรุง      ตช ๐๐๐๘ 
 ๙.  ส ำนักงำนก ำลังพล       ตช ๐๐๐๙ 
        ๑๐.  ส ำนักงำนงบประมำณและกำรเงิน     ตช ๐๐๑๐ 
        ๑๑.  ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี      ตช ๐๐๑๑ 
        ๑๒.  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรข้ำรำชกำรต ำรวจ    ตช ๐๐๑๒ 
        ๑๓.  ส ำนักงำนจเรต ำรวจ       ตช ๐๐๑๓ 
        ๑๔.  ส ำนักงำนตรวจสอบภำยใน      ตช ๐๐๑๔ 
        ๑๕.  กองบัญชำกำรต ำรวจนครบำล     ตช ๐๐๑๕ 
        ๑๖.  ต ำรวจภูธรภำค ๑       ตช ๐๐๑๖ 
        ๑๗.  ต ำรวจภูธรภำค ๒       ตช ๐๐๑๗ 
        ๑๘.  ต ำรวจภูธรภำค ๓       ตช ๐๐๑๘ 
        ๑๙.  ต ำรวจภูธรภำค ๔       ตช ๐๐๑๙ 
        ๒๐.  ต ำรวจภูธรภำค ๕       ตช ๐๐๒๐ 
        ๒๑.  ต ำรวจภูธรภำค ๖       ตช ๐๐๒๑ 
        ๒๒.  ต ำรวจภูธรภำค ๗       ตช ๐๐๒๒ 
        ๒๓.  ต ำรวจภูธรภำค ๘       ตช ๐๐๒๓ 
        ๒๔.  ต ำรวจภูธรภำค ๙       ตช ๐๐๒๔ 
        ๒๕.  ศูนย์ปฏิบัติกำรต ำรวจจังหวัดชำยแดนภำคใต้    ตช ๐๐๒๕ 
        ๒๖.  กองบัญชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง     ตช ๐๐๒๖ 
        ๒๗.  กองบัญชำกำรต ำรวจปรำบปรำมยำเสพติด    ตช ๐๐๒๗ 
        ๒๘.  กองบัญชำกำรต ำรวจสันติบำล     ตช ๐๐๒๘ 
        ๒๙.  ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง      ตช ๐๐๒๙ 
        ๓๐.  กองบัญชำกำรต ำรวจตระเวนชำยแดน     ตช ๐๐๓๐ 
        ๓๑.  ส ำนักงำนนำยต ำรวจรำชส ำนักประจ ำ     ตช ๐๐๓๑ 
        ๓๒.  ส ำนักงำนพิสูจน์หลักฐำนต ำรวจ     ตช ๐๐๓๒ 
        ๓๓.  ส ำนักงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร    ตช ๐๐๓๓ 
        ๓๔.  กองบัญชำกำรศึกษำ       ตช ๐๐๓๔ 
        ๓๕.  โรงเรียนนำยร้อยต ำรวจ      ตช ๐๐๓๕ 
        ๓๖.  โรงพยำบำลต ำรวจ       ตช ๐๐๓๖ 
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 ๒.๓ หน่วยงำนที่มิได้จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ 
ส่วนราชการ      เลขทีป่ระจ าส่วนราชการ 
๑.  ศูนย์อ ำนวยกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยกำรเลือกตั้ง   ตช ๐๐๕๑ 
๒.  ศูนย์ปฏิบัติกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  (ส่วนหน้ำ)   ตช ๐๐๕๒ 
๓. ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยปลอดภัยและกำรจรำจร  ตช ๐๐๕๓ 
๔.  ส ำนักงำนรองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ (ที่ปรึกษำศูนย์ปฏิบัติกำร 
     ต ำรวจจังหวัดชำยแดนภำคใต้และศูนย์ปฏิบัติกำรส ำนักงำนต ำรวจ 
     แห่งชำติส่วนหน้ำ)       ตช ๐๐๕๔ 
๕.  ศูนย์ติดตำมและเฝ้ำระวังกำรน ำเสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ผิดกฎหมำย  
     หรือไม่เหมำะสมผ่ำนระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร  ตช ๐๐๕๕ 
 ๒.๔  รัฐวิสำหกิจในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
ส่วนราชการ      เลขทีป่ระจ าส่วนราชการ 
โรงพิมพ์ต ำรวจ        ตช ๕๑๐๐ 
 ข้อ ๓ ส ำหรับส่วนรำชกำรระดับต่ ำกว่ำที่ก ำหนดไว้ตำมข้อ ๒  หำกจ ำเป็นต้องออกหนังสือ
รำชกำรเองและใช้อ้ำงอิงเมื่อรับหนังสือตอบหรือติดตำมเรื่อง  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกองบัญชำกำร หรือ
หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งเทียบเท่ำ เป็นผู้ก ำหนดเลขที ่
ประจ ำของส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องให้กับส่วนรำชกำรระดับรองลงไปจนถึงงำนหรือเทียบเท่ำ  ตำมแนวทำง
ปฏิบัติและกำรใช้ตำมข้อ ๔ 
 ข้อ ๔ กำรก ำหนดเลขที่ประจ ำส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องของส่วนรำชกำรระดับกองบังคับกำร 
กองก ำกับกำร และงำน หรือหน่วยงำนเทียบเท่ำในสังกัดส ำนักงำนผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  และ
กองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำ  ด ำเนินกำรดังนี้ 
   ๔.๑ ก ำหนดเลขที ่ประจ ำส ่วนรำชกำรเจ ้ำของเรื ่อง ให ้ก ับส ่วนรำชกำรระด ับ      
กองบังคับกำร กองก ำกับกำร และงำนหรือเทียบเท่ำ  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรต้นสังกัดก ำหนดเลขให้ไม่เกิน  
สำมต ำแหน่ง  โดยให้ ใส่จุดหลังเลขที่ประจ ำของส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องระดับกองบัญชำกำรและ                       
กองบังคับกำรในสังกัดส ำนักงำนผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  แล้วต่อด้วยเลขท่ีก ำหนดขึ้นดังกล่ำว 
   ๔.๒ กำรก ำหนดเลขตำม ๔.๑ ให้เริ่มจำกเลข ๑ เรียงไปตำมล ำดับส่วนรำชกำร      
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  หำกส่วนรำชกำรใดมิได้จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย 
ว่ำด้วยแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ก็ให้จัดเรียงไปตำมล ำดับกำรจัดตั้งส่วนรำชกำรนั้น ๆ 
   ๔.๓ ต ำแหน่งของเลขที่ก ำหนดให้มีได้ไม่เกินสำมต ำแหน่งตำม ๔.๑  แต่ละต ำแหน่ง
ให้ใช้แทนส่วนรำชกำร  ดังนี้ 
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    ๔.๓.๑  ส่วนรำชกำรระดับกองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำ เลขหลังจุดต ำแหน่ง  
แรก ให้ใช้แทนกองบังคับกำรหรือเทียบเท่ำ  เลขหลังจุดต ำแหน่งที่สอง ให้ใช้แทนกองก ำกับกำรหรือเทียบเท่ำ      
และเลขหลังจุดต ำแหน่งที่สำม ให้ใช้แทนงำนหรือเทียบเท่ำ 
    ๔.๓.๒ ส่วนรำชกำรระดับกองบังคับกำรในสังกัดส ำนักงำนผู ้บ ัญชำกำร
ต ำรวจแห่งชำติหรือเทียบเท่ำ  เลขหลังจุดต ำแหน่งแรก  ให้ใช้แทนกองก ำกับกำรหรือเทียบเท่ำ  และเลข                 
หลังจุดต ำแหน่งที่สอง ให้ใช้แทนงำนหรือเทียบเท่ำ 
 ข้อ ๕ กำรใช้รหัสพยัญชนะและเลขทีป่ระจ ำหน่วยงำน ให้ปฏิบัติดังนี้ 
   ๕.๑  หนังสือที ่มีไปยังหน่วยงำนภำยในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ   ให้ใช้  
เลขที่ประจ ำหน่วยงำนโดยไม่ต้องมีรหัสตัวพยัญชนะ “ตช” น ำหน้ำ  เช่น  “๐๐๐๑/.....” 
   ๕.๒  หนังสือที่มี ไปยังส่วนรำชกำรภำยนอกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ   ให้ ใช้รหัส         
ตัวพยัญชนะ “ตช” น ำหน้ำและตำมด้วยเลขทีป่ระจ ำหน่วยงำนหลังค ำว่ำ “ตช”  เช่น  “ตช ๐๐๐๑/.....” 
 ข้อ ๖ ส ำหรับต ำรวจภูธรจังหวัดกำรก ำหนดเลขที่ประจ ำหน่วยงำนให้ต ำรวจภูธรภำค                     
ที่ต ำรวจภูธรจังหวัดนั้น ๆ สังกัดอยู่เป็นผู้ก ำหนด  โดยถือตำมแนวทำงปฏิบัติในกำรก ำหนดเลขที่ประจ ำ                 
ส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องตำมข้อ ๔  เช่น  ต ำรวจภูธรจังหวัดพระนครศรีอยุธยำ  ให้ใช้ค ำว่ำ  “ตช ๐๐๑๖ (อย)/.....” 
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บทที่  ๘ 

การใช้ค าย่อในราชการต ารวจ 
    

 
      ข้อ ๑   ยศต ำรวจ ให้ใช้ค ำย่อดังนี้ 

ค าเต็ม ค าย่อ 
๑.๑  พลต ำรวจเอก พล.ต.อ. 
๑.๒  พลต ำรวจโท พล.ต.ท. 
๑.๓  พลต ำรวจตร ี พล.ต.ต. 
๑.๔  พันต ำรวจเอก พ.ต.อ. 
๑.๕  พันต ำรวจโท พ.ต.ท. 
๑.๖  พันต ำรวจตร ี พ.ต.ต. 
๑.๗  ร้อยต ำรวจเอก ร.ต.อ. 
๑.๘  ร้อยต ำรวจโท ร.ต.ท. 
๑.๙  ร้อยต ำรวจตร ี ร.ต.ต. 
๑.๑๐  ดำบต ำรวจ ด.ต. 
๑.๑๑  จ่ำสิบต ำรวจ จ.ส.ต. 
๑.๑๒  สิบต ำรวจเอก ส.ต.อ. 
๑.๑๓  สิบต ำรวจโท ส.ต.ท. 
๑.๑๔  สิบต ำรวจตรี ส.ต.ต. 

  
 ว่ำที่ชั้นยศใดให้ใช้ค ำว่ำ “ว่ำที่” อยู่ข้ำงหน้ำค ำย่อส ำหรับยศชั้นนั้น ส ำหรับข้ำรำชกำรต ำรวจหญิง
ให้เพ่ิมค ำว่ำ “หญิง” ท้ำยยศต ำรวจนั้นด้วย 
 ข้อ ๒ ต ำแหน่งข้ำรำชกำรต ำรวจ  ให้ใช้ค ำย่อดังนี้  
   ๒.๑ ต ำแหน่งที่ก ำหนดในพระรำชบัญญัติต ำรวจแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ค าเต็ม ค าย่อ 
๒.๑.๑  ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ ผบ.ตร. 
๒.๑.๒  (ก) จเรต ำรวจแห่งชำติ จตช. 
         (ข) รองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ รอง ผบ.ตร. 
๒.๑.๓  ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ ผู้ช่วย ผบ.ตร. 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
๒.๑.๔  ผู้บัญชำกำร ผบช. 
๒.๑.๕  รองผู้บัญชำกำร รอง ผบช. 
๒.๑.๖  (ก) ผู้บังคบักำร ผบก. 
          (ข) พนักงำนสอบสวนผู้เชี่ยวชำญพิเศษ พงส.ผชพ. 
๒.๑.๗  (ก) รองผู้บังคับกำร รอง ผบก. 
          (ข) พนักงำนสอบสวนผู้เชี่ยวชำญ พงส.ผชช. 
๒.๑.๘  (ก) ผู้ก ำกับกำร ผกก. 
          (ข) พนักงำนสอบสวนผู้ทรงคุณวุฒิ พงส.ผทค. 
๒.๑.๙  (ก) รองผู้ก ำกับกำร รอง ผกก. 
          (ข) พนักงำนสอบสวนผู้ช ำนำญกำรพิเศษ พงส.ผนพ. 
๒.๑.๑๐  (ก) สำรวัตร สว. 
            (ข) พนักงำนสอบสวนผู้ช ำนำญกำร พงส.ผนก. 
๒.๑.๑๑  (ก) รองสำรวัตร รอง สว. 
            (ข) พนักงำนสอบสวน พงส. 
๒.๑.๑๒  ผู้บังคับหมู ่ ผบ.หมู่ 
๒.๑.๑๓  รองผู้บังคับหมู ่ รอง ผบ.หมู่ 

  
   ๒.๒  ต ำแหน่งที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน 

ค าเต็ม ค าย่อ 
*๒.๒.๑ หัวหน้านายต ารวจราชส านักประจ า (สบ ๑๐) หน.นรป. 
๒.๒.๒ ที่ปรึกษาพิเศษส านักงานต ารวจแห่งชาติ  ที่ปรึกษาพิเศษ ตร. 
๒.๒.๓ รองหัวหน้านายต ารวจราชส านกัประจ า (สบ ..) รอง หน.นรป.(สบ ..) 
๒.๒.๔ นายต ารวจราชส านักประจ า (สบ ..) นรป.(สบ ..) 
๒.๒.๕ รองจเรต ารวจแห่งชาติ (สบ ๙) รอง จตช. 
๒.๒.๖ จเรต ารวจ (สบ ๘) จตร. 
๒.๒.๗ ผู้ทรงคุณวุฒิพิเศษส านักงานต ารวจแห่งชาติ ผทค.พิเศษ ตร. 
๒.๒.๘ รองจเรต ารวจ (สบ ๗) รอง จตร. 
๒.๒.๙ นายแพทย์ใหญ่ (สบ ๘) พตร. 
๒.๒.๑๐ รองนายแพทย์ใหญ่ (สบ ๗) รอง พตร. 
๒.๒.๑๑ นายแพทย์ (สบ ..) นพ.(สบ ..) 
๒.๒.๑๒ เลขานุการต ารวจแห่งชาติ (สบ ๖) ลก.ตร. 
๒.๒.๑๓ ผู้ทรงคุณวุฒสิ านักงานต ารวจแห่งชาติ ผทค.ตร. 
๒.๒.๑๔ รองเลขานุการต ารวจแห่งชาติ (สบ ๕) รอง ลก.ตร. 
๒.๒.๑๕ หัวหน้าฝ่ายอ านวยการประจ าผูบ้ังคับบัญชา (สบ ..) หน.ฝอ.ประจ า ผบ.(สบ ..) 
๒.๒.๑๖ นายต ารวจฝา่ยอ านวยการประจ าผู้บงัคับบัญชา (สบ ..) นฝอ.ประจ า ผบ.(สบ ..) 

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
*๒.๒.๑๗  ศาสตราจารย์ (สบ ..) ศ.(สบ ..) 
๒.๒.๑๘ รองศาสตราจารย์ (สบ ..) รศ.(สบ ..) 
๒.๒.๑๙ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ (สบ ..) ผศ.(สบ ..) 
๒.๒.๒๐ อาจารย์ (สบ ..) อจ.(สบ ..) 
๒.๒.๒๑ นักวิทยาศาสตร์ (สบ ..) นวท.(สบ ..) 
๒.๒.๒๒ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ (สบ ..) วชค.(สบ ..) 
๒.๒.๒๓ พนักงานสอบสวน (สบ ..) พงส.(สบ ..) 
๒.๒.๒๔ สารวัตรใหญ่ สวญ. 
๒.๒.๒๕ นายเวร (สบ ..) นว.(สบ ..) 
๒.๒.๒๖ ผู้ช่วยนายเวร (สบ ..)  ผู้ช่วย นว.(สบ ..) 
๒.๒.๒๗ ผู้บังคับกองร้อย (สบ ๒) ผบ.ร้อย 
๒.๒.๒๘ ผู้บังคับหมวด (สบ ๑) ผบ.มว. 

 

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
 

   ๒.๓ “รักษำรำชกำรแทน” ให้ใช้ค ำย่อว่ำ “รรท.” และ “ปฏิบัติรำชกำรแทน”             
ให้ใช้ค ำย่อว่ำ  “ปรท.” 
 ข้อ ๓ ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ให้ใช้ค ำย่อดังนี้ 
   ** ๓.๑ ค าย่อทั่วไป 

ค ำเต็ม ค ำย่อ 
๓.๑.๑ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ตร. 
๓.๑.๒  กองบัญชาการ บช. 
๓.๑.๓  กองบังคับการ บก. 
๓.๑.๔  กองก ากับการ กก. 
๓.๑.๕   สถานีต ารวจนครบาล สน.  
๓.๑.๖   สถานีต ารวจภูธร สภ.  
๓.๑.๗  สถานีต ารวจทางหลวง ส.ทล.  
๓.๑.๘  สถานีต ารวจท่องเที่ยว ส.ทท. 
๓.๑.๙  สถานีต ารวจรถไฟ ส.รฟ. 
๓.๑.๑๐  กองก ากับการต ารวจตระเวนชายแดนที่ .. กก.ตชด. .. 
๓.๑.๑๑ กองร้อยต ารวจตระเวนชายแดนที่ .. ร้อย ตชด. .. 
๓.๑.๑๒  กองร้อยที่ .. ร้อย .. 
๓.๑.๑๓  แผนก ผ. 
๓.๑.๑๔  หมวด มว. 
๓.๑.๑๕  หมู่ที่ .. หมู่ .. 
 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 



      - ๒๐ - 
   *๓.๒  ค าย่อส่วนราชการหรือหน่วยงานของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ค ำเต็ม ค ำย่อ 
๓.๒.๑ ส านักงานผู้บญัชาการต ารวจแห่งชาติ สง.ผบ.ตร. 
๓.๒.๒ ส านักงานยุทธศาสตร์ต ารวจ สยศ.ตร. 
 ๓.๒.๒.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๒.๒ กองยุทธศาสตร ์ ยศ. 
 ๓.๒.๒.๓ กองแผนงานอาชญากรรม ผอ. 
 ๓.๒.๒.๔ กองแผนงานกิจการพิเศษ ผก. 
 ๓.๒.๒.๕ กองแผนงานความมั่นคง ผค. 
 ๓.๒.๒.๖ กองวิจัย วจ. 
๓.๒.๓ ส านักงานส่งก าลังบ ารุง สกบ. 
 ๓.๒.๓.๑ กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓.๒ กองพลาธิการ พธ. 
 ๓.๒.๓.๓ กองโยธาธิการ ยธ. 
 ๓.๒.๓.๔ กองสรรพาวุธ สพ. 
๓.๒.๔ ส านักงานก าลังพล สกพ. 
 ๓.๒.๔.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๔.๒ กลุ่มงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล พท. 
 ๓.๒.๔.๓ กองอัตราก าลัง อต. 
 ๓.๒.๔.๔ กองทะเบียนพล ทพ. 
 ๓.๒.๔.๕ กองสวัสดิการ สก. 
๓.๒.๕ ส านักงานงบประมาณและการเงิน สงป. 
 ๓.๒.๕.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๕.๒ ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศด้านงบประมาณและการเงิน ฝทง. 
 ๓.๒.๕.๓ กองงบประมาณ งป. 
 ๓.๒.๕.๔ กองการเงิน กง. 
 ๓.๒.๕.๕ กองบัญช ี กช. 
๓.๒.๖ ส านักงานกฎหมายและคด ี กมค. 
 ๓.๒.๖.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๖.๒ กองกฎหมาย กม. 
 ๓.๒.๖.๓ กองคดีอาญา คด. 
 ๓.๒.๖.๔ กองคดีปกครองและคดีแพ่ง คพ. 
 ๓.๒.๖.๕ สถาบันส่งเสรมิงานสอบสวน สบส. 
 ๓.๒.๖.๖ ส่วนตรวจสอบส านวนคดีอุทธรณแ์ละฎีกา อฎ. 
๓.๒.๗ ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการต ารวจ สง.ก.ตร. 
 ๓.๒.๗.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๗.๒ กองตรวจสอบและทะเบยีนประวตัิ ตป. 
 ๓.๒.๗.๓ กองมาตรฐานวินัย มน. 
 ๓.๒.๗.๔ กองอุทธรณ์ อธ. 
 ๓.๒.๗.๕ กองร้องทุกข์ รท. 

*๓.๒ แกไ้ขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๗) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๔ 



- ๒๑ - 
 

ค าเต็ม ค าย่อ 
๓.๒.๘ ส านักงานจเรต ารวจ จต. 
 ๓.๒.๘.๑ กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๘.๒ - ๓.๒.๘.๑๑ กองตรวจราชการ ๑ - ๑๐ กต.๑ - ๑๐ 
๓.๒.๙ ส านักงานตรวจสอบภายใน สตส. 
 ๓.๒.๙.๑ ฝ่ายอ านวยการ ฝอ. 
 ๓.๒.๙.๒ กลุ่มงานพฒันาการตรวจสอบภายใน พตส. 
 ๓.๒.๙.๓ - ๓.๒.๙.๕ กองตรวจสอบภายใน ๑ - ๓ ตส.๑ - ๓ 
๓.๒.๑๐ ส านักงานเลขานุการต ารวจแห่งชาติ สลก.ตร. 
๓.๒.๑๑ กองการต่างประเทศ ตท. 
๓.๒.๑๒ กองสารนิเทศ สท. 
๓.๒.๑๓ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายต ารวจแห่งชาติ สง.ก.ต.ช. 
๓.๒.๑๔ กองบินต ารวจ บ.ตร. 
๓.๒.๑๕ กองวินัย วน. 
๓.๒.๑๖ สถาบนัฝึกอบรมระหว่างประเทศว่าด้วยการด าเนินการให้เป็นไปตาม
 กฎหมาย 

สบร. 

๓.๒.๑๗ กองบัญชาการต ารวจนครบาล บช.น. 
 ๓.๒.๑๗.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๑๗.๒  กองบังคับการต ารวจจราจร บก.จร. 
 ๓.๒.๑๗.๓ – ๓.๒.๑๗.๑๑ กองบังคับการต ารวจนครบาล ๑ - ๙ บก.น.๑ - ๙ 
 ๓.๒.๑๗.๑๒  กองบังคับการสบืสวนสอบสวน บก.สส. 
 ๓.๒.๑๗.๑๓  กองบังคับการสายตรวจและปฏบิัติการพิเศษ บก.สปพ. 
 ๓.๒.๑๗.๑๔  กองบังคับการอารักขาและควบคุมฝูงชน บก.อคฝ. 
 ๓.๒.๑๗.๑๕  ศูนย์ฝึกอบรม ศฝร. 
 ๓.๒.๑๗.๑๖  กองก ากับการสวัสดิภาพเด็กและสตร ี กก.ดส. 
๓.๒.๑๘ - ๓.๒.๒๖  ต ารวจภูธรภาค ๑ - ๙ ภ.๑ - ๙ 
 ๓.๒.๑๘.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๑๘.๒  กองบังคับการกฎหมายและคด ี บก.กค. 
 ๓.๒.๑๘.๓  กองบังคับการสบืสวนสอบสวน บก.สส. 
 ๓.๒.๑๘.๔  กองบังคับการสบืสวนสอบสวนจังหวัดชายแดนภาคใต้ บก.สส.จชต. 
 ๓.๒.๑๘.๕  ต ารวจภูธรจังหวัด ... ภ.จว. ... 
 ๓.๒.๑๘.๖  ศูนย์ฝึกอบรม ศฝร. 
 ๓.๒.๑๘.๗  กองก ากับการปฏิบัติการพิเศษ กก.ปพ. 

 
*๓.๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที ่๑๗) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๔ 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
๓.๒.๒๗ กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง บช.ก. 
 ๓.๒.๒๗.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๒๗.๒  กองบังคับการปราบปราม บก.ป. 
 ๓.๒.๒๗.๓  กองบังคับการต ารวจทางหลวง บก.ทล. 
 ๓.๒.๒๗.๔  กองบังคับการต ารวจรถไฟ บก.รฟ. 
 ๓.๒.๒๗.๕  กองบังคับการต ารวจน  า บก.รน. 
 ๓.๒.๒๗.๖  กองบังคับการปราบปรามการกระท าความผิดเกี่ยวกับ 
   ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

บก.ปทส. 

 ๓.๒.๒๗.๗  กองบังคับการปราบปรามการค้ามนุษย์ บก.ปคม. 
 ๓.๒.๒๗.๘  กองบังคับการปราบปรามการกระท าความผิดเกี่ยวกับ 
   อาชญากรรมทางเศรษฐกิจ 

บก.ปอศ. 

 ๓.๒.๒๗.๙  กองบังคับการป้องกันปราบปรามการทุจริต 
   และประพฤติมิชอบ 

บก.ปปป. 

 ๓.๒.๒๗.๑๐  กองบังคับการปราบปรามการกระท าความผิดเกี่ยวกับ 
   การคุ้มครองผู้บรโิภค 

บก.ปคบ. 

 ๓.๒.๒๗.๑๑  กองบังคับการปราบปรามการกระท าความผิดเกี่ยวกับ 
   อาชญากรรมทางเทคโนโลย ี

บก.ปอท. 

 ๓.๒.๒๗.๑๒  กองบังคับการปฏิบัติการพเิศษ บก.ปพ. 
 ๓.๒.๒๗.๑๓  ศูนย์ฝึกอบรม ศฝร. 
๓.๒.๒๘ กองบัญชาการต ารวจท่องเที่ยว บช.ทท. 
 ๓.๒.๒๘.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๒๘.๒ - ๓.๒.๒๘.๔  กองบังคับการต ารวจท่องเที่ยว ๑ – ๓ บก.ทท.๑ – ๓ 
 ๓.๒.๒๘.๕  กองก ากับการควบคุมธุรกิจน าเที่ยวและมัคคเุทศก ์ กก.คธม. 
๓.๒.๒๙ กองบัญชาการต ารวจสืบสวนสอบสวนอาชญากรรมทางเทคโนโลยี บช.สอท. 
 ๓.๒.๒๙.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๒๙.๒ - ๓.๒.๒๙.๖  กองบังคับการต ารวจสืบสวนสอบสวน  
         อาชญากรรมทางเทคโนโลยี ๑ - ๕ 

บก.สอท.๑ - ๕ 

 ๓.๒.๒๙.๗  กองบังคับการตรวจสอบและวเิคราะห์อาชญากรรม  
    ทางเทคโนโลย ี

บก.ตอท. 

๓.๒.๓๐ กองบัญชาการต ารวจปราบปรามยาเสพตดิ บช.ปส. 
 ๓.๒.๓๐.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๐.๒ - ๓.๒.๓๐.๕  กองบังคับการต ารวจปราบปราม 
     ยาเสพตดิ ๑ - ๔ 

บก.ปส.๑ - ๔ 

 ๓.๒.๓๐.๖  กองบังคับการข่าวกรองยาเสพตดิ บก.ขส. 
 ๓.๒.๓๐.๗  กองบังคับการสกัดกั นการล าเลียงยาเสพตดิ บก.สกส. 
 ๓.๒.๓๐.๘  กองก ากับการปฏิบัติการพิเศษ กก.ปพ. 

 
 

*๓.๒ แกไ้ขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๗) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๔ 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
๓.๒.๓๑ กองบัญชาการต ารวจสันติบาล บช.ส. 
 ๓.๒.๓๑.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๑.๒ - ๓.๒.๓๑.๕  กองบังคับการต ารวจสันติบาล ๑ - ๔ บก.ส.๑ - ๔ 
 ๓.๒.๓๑.๖  ศูนย์พัฒนาด้านการข่าว ศพข. 
 ๓.๒.๓๑.๗  กลุ่มงานผูเ้ชี่ยวชาญด้านการข่าว กชข. 
๓.๒.๓๒ ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง สตม. 
 ๓.๒.๓๒.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๒.๒ - ๓.๒.๓๒.๗  กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง ๑ – ๖ บก.ตม.๑ - ๖ 
 ๓.๒.๓๒.๘  กองบังคับการสืบสวนสอบสวน บก.สส. 
 ๓.๒.๓๒.๙  ศูนย์เทคโนโลยตีรวจคนเข้าเมือง ศท.ตม. 
 ๓.๒.๓๒.๑๐  ศูนย์ฝึกอบรมตรวจคนเข้าเมือง ศฝร.ตม. 
๓.๒.๓๓ กองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดน บช.ตชด. 
 ๓.๒.๓๓.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๓.๒ - ๓.๒.๓๓.๕  กองบังคับการต ารวจตระเวนชายแดน 
      ภาค ๑ - ๔ 

บก.ตชด.ภาค ๑ - ๔ 

 ๓.๒.๓๓.๖  กองบังคับการฝึกพิเศษ บก.กฝ. 
 ๓.๒.๓๓.๗  กองบังคับการสนับสนุน บก.สสน. 
 ๓.๒.๓๓.๘  กองบังคับการสนับสนุนทางอากาศ บก.สอ. 
 ๓.๒.๓๓.๙  ศูนย์อ านวยการโครงการพัฒนาตามแนวพระราชด าร ิ ศอพ. 
๓.๒.๓๔ ส านักงานนายต ารวจราชส านักประจ า  สง.นรป. 

 ๓.๒.๓๔.๑  กองบังคับการอ านวยการ  บก.อก. 
 ๓.๒.๓๔.๒  กองบังคับการถวายความปลอดภยั  บก.ถปภ. 

 ๓.๒.๓๔.๓  ส่วนปฏิบัติการนายต ารวจราชส านักประจ า  สป.นรป. 
๓.๒.๓๕ ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ สพฐ.ตร. 
 ๓.๒.๓๕.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๕.๒  กองพิสูจน์หลักฐานกลาง พฐก. 
 ๓.๒.๓๕.๓  กองทะเบียนประวัติอาชญากร ทว. 
 ๓.๒.๓๕.๔ - ๓.๒.๓๕.๑๓  ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน ๑ - ๑๐ ศพฐ.๑ - ๑๐ 
 ๓.๒.๓๕.๑๔  สถาบันฝึกอบรมและวิจัยการพิสูจน์หลักฐานต ารวจ สฝจ. 
 ๓.๒.๓๕.๑๕  กลุ่มงานพิสูจนเ์อกลักษณ์บคุคล กพอ. 
 ๓.๒.๓๕.๑๖  ศูนย์ข้อมูลวัตถรุะเบดิ ศขบ. 
๓.๒.๓๖ ส านักงานเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สทส. 
 ๓.๒.๓๖.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๖.๒  กองต ารวจสื่อสาร สส. 
 ๓.๒.๓๖.๓  กองบังคับการสนับสนุนทางเทคโนโลย ี บก.สสท. 
 ๓.๒.๓๖.๔  ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศกลาง ศทก. 

 
*๓.๒ แก้ไขเพิ่มเตมิโดย (ฉบับท่ี ๑๗) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๔ 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
๓.๒.๓๗ กองบัญชาการศึกษา บช.ศ. 
 ๓.๒.๓๗.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๗.๒  ส านักการศึกษาและประกันคณุภาพ สศป. 
 ๓.๒.๓๗.๓  วิทยาลัยการต ารวจ วตร. 
 ๓.๒.๓๗.๔  กองบังคับการฝึกอบรมต ารวจกลาง บก.ฝรก. 
 ๓.๒.๓๗.๕  กองการสอบ กส. 
 ๓.๒.๓๗.๖  กลุ่มงานอาจารย ์ กอจ. 
 ๓.๒.๓๗.๗  ศูนย์ฝึกยุทธวิธีต ารวจกลาง ศยก. 
๓.๒.๓๘ โรงเรียนนายร้อยต ารวจ  รร.นรต. 
๓.๒.๓๙ โรงพยาบาลต ารวจ รพ.ตร. 
 ๓.๒.๓๙.๑  กองบังคับการอ านวยการ บก.อก. 
 ๓.๒.๓๙.๒  วิทยาลัยพยาบาลต ารวจ วพ. 
 ๓.๒.๓๙.๓  สถาบันนิติเวชวิทยา นต. 
 ๓.๒.๓๙.๔   วิทยาลัยแพทยศาสตร ์ วพศ. 
 ๓.๒.๓๙.๕  โรงพยาบาลดารารัศม ี ดร. 
 ๓.๒.๓๙.๖  โรงพยาบาลนวตุิสมเด็จย่า นย. 
 ๓.๒.๓๙.๗  โรงพยาบาลยะลาสริิรตันรักษ์ ยส. 

*๓.๒ แกไ้ขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๗) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๔ 
 
 
 

 ส ำหรับส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนที่มีชื่อเหมือนกัน เมื่อใช้ค ำย่อให้ใส่ค ำย่อของหน่วยงำน 
ต้นสังกัดต่อท้ำยด้วย เช่น กองบังคับกำรอ ำนวยกำร ต ำรวจภูธรภำค ๑ ให้ใช้ค ำย่อ บก.อก.ภ.๑ เป็นต้น  
 ข้อ ๔ ข้ำรำชกำรชั้นพลต ำรวจและนักเรียนต ำรวจในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ    
ให้ใช้ค ำย่อดังนี้ 

ค าเต็ม ค าย่อ 

๔.๑  พลต ำรวจส ำรอง พลฯ ส ำรอง 
๔.๒  นักเรียนนำยสิบต ำรวจ นสต. 
๔.๓  นักเรียนนำยร้อยต ำรวจ นรต. 
  
 ข้อ ๕ กำรเขียนค ำย่อท้ังต ำแหน่งและส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนผสมกันและกำรอ่ำน  
   ๕.๑ กรณีทั่วไป ให้ ใช้ค ำย่อต ำแหน่งน ำหน้ำค ำย่อส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำน              
และกำรอ่ำนให้อ่ำนเป็นค ำเต็มต่อกัน  เช่น   

ต าแหน่ง ส่วนราชการ/หน่วยงาน ค าย่อ อ่านว่า 
ผู้บัญชำกำร ต ำรวจภูธรภำค ๑ ผบช.ภ.๑ ผู้บัญชำกำรต ำรวจภูธรภำค ๑ 
ผู้บัญชำกำร ส ำนักงำนกฎหมำยและคดี ผบช.กมค. ผู้บัญชำกำรส ำนักงำนกฎหมำยและคดี 
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ต าแหน่ง ส่วนราชการ/หน่วยงาน ค าย่อ อ่านว่า 
ผู้บังคับกำร กองกฎหมำย ผบก.กม. ผู้บังคับกำรกองกฎหมำย 
ผู้บังคับกำร ต ำรวจภูธรจังหวัดเลย ผบก.ภ.จว.เลย ผู้บังคับกำรต ำรวจภูธรจังหวัดเลย 
ผู้ก ำกับกำร ฝ่ำยอ ำนวยกำร ผกก.ฝอ. ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยอ ำนวยกำร 
ผู้ก ำกับกำร สถำนีต ำรวจนครบำล... ผกก.สน. ... ผู้ก ำกับกำรสถำนีต ำรวจนครบำล ... 
สำรวัตรใหญ่ สถำนีต ำรวจภูธร ... สวญ.สภ. ... สำรวัตรใหญ่สถำนีต ำรวจภูธร ... 
 
   ๕.๒ ส ำหรับในกรณีดังนี ้
    ๕.๒.๑  ต ำแหน่ งผู้ บัญชำกำร หรือ รองผู้บัญชำกำร  ส่ วนรำชกำรหรือ  
หน่วยงำนที่มีชื่อน ำหน้ำด้วย กองบัญชำกำร 
    ๕.๒.๒ ต ำแหน่ งผู้ บั งคับกำร หรือ  รองผู้ บั งคับกำร  ส่ วนรำชกำรหรือ   
หน่วยงำนที่มีชื่อน ำหน้ำด้วย กองบังคับกำร 
    ๕.๒.๓ ต ำแหน่ งผู้ ก ำกับกำร หรือ  รองผู้ ก ำกับกำร  ส่ วนรำชกำรหรือ   
หน่วยงำนที่มีชื่อน ำหน้ำด้วย กองก ำกับกำร  
    ก ำร ใช้ ค ำย่ อ ให้ ตั ด ค ำย่ อ  “บ ช .”  “บ ก .”  ห รื อ  “ก ก .”  ที่ ซ้ ำ กั น ออก                   
แล้วแต่กรณี  และกำรอ่ำนให้ อ่ำนเป็นค ำเต็มโดยตัดค ำว่ำ “กองบัญชำกำร” “กองบั งคับกำร” หรือ                   
“กองก ำกับกำร” ออกแล้วแต่กรณี เช่น 

ต าแหน่ง ส่วนราชการ/หน่วยงาน ค าย่อ อ่านว่า 
ผู้บัญชำกำร กองบัญชำกำรต ำรวจนครบำล ผบช.น. ผู้บัญชำกำรต ำรวจนครบำล 
ผู้บัญชำกำร กองบัญชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง ผบช.ก. ผู้บัญชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง 
ผู้บังคับกำร กองบังคับกำรต ำรวจนครบำล ๑ ผบก.น.๑ ผู้บังคับกำรต ำรวจนครบำล ๑ 
ผู้บังคับกำร กองบังคับกำรปรำบปรำม ผบก.ป. ผู้บังคับกำรปรำบปรำม 
ผู้บังคับกำร กองบังคับกำรต ำรวจทำงหลวง ผบก.ทล. ผู้บังคับกำรต ำรวจทำงหลวง 
ผู้ก ำกับกำร กองก ำกับกำร ๑ ผกก.๑ ผู้ก ำกับกำร ๑ 
ผู้ก ำกับกำร กองก ำกับกำรสืบสวน ผกก.สืบสวน ผู้ก ำกับกำรสืบสวน 
  
 ข้อ ๖ ค ำย่อ วัน เดือน ปี และเวลำ 
   ๖.๑   วันที่  ใช้เฉพำะตัวเลขข้ำงหน้ำชื่อเดือน 
   ๖.๒ ค ำย่อชื่อ  เดือน  ให้ใช้ดังนี้  

ค าเต็ม ค าย่อ 
มกรำคม ม.ค. 

กุมภำพันธ์ ก.พ. 
มีนำคม มี.ค. 
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ค าเต็ม ค าย่อ 
เมษำยน เม.ย. 

พฤษภำคม พ.ค. 
มิถุนำยน มิ.ย. 
กรกฎำคม ก.ค. 
สิงหำคม ส.ค. 
กันยำยน ก.ย. 
ตุลำคม ต.ค. 

พฤศจิกำยน พ.ย. 
ธันวำคม ธ.ค. 

     ๖.๓ ปี พุทธศักรำช  ให้ ใช้ เฉพำะเลขข้ำงท้ำย ๒ ต ำแหน่ งต่อท้ำยอักษรย่อชื่อ       
เดือน  เว้นแต่ปี พ.ศ. ที่ลงท้ำยด้วย ๐๐ ให้ใช้เลขเต็มทั้งสี่ต ำแหน่ง 
   ๖.๔ กำรเขียนค ำย่อเวลำ  ให้ใช้เวลำ ๔ ต ำแหน่ง   ๒ ต ำแหน่งข้ำงหน้ำหมำยถึง
นำฬิกำ  ๒ ต ำแหน่งข้ำงหลังหมำยถึงนำที  ถ้ำต ำแหน่งใดไม่มีนำฬิกำหรือนำทีให้เขียน ๐ (ศูนย์)  ลงแทน      
เช่น  ๒๔ นำฬิกำ  ใช้ว่ำ  “๒๔.๐๐”  หรือเมื่อขึ้นวันใหม่ยังไม่เต็มชั่วโมง  เช่น  เพ่ิมขึ้นได้   ๑ นำที  ให้ใช้ว่ำ  
“๐๐.๐๑”  และอ่ำนว่ำศูนย์นำฬิกำ ๑ นำที  เป็นต้น 
   ๖.๕ กำรเขียนค ำย่อระยะเวลำให้ใช้ดังนี้   

ค าเต็ม ค าย่อ 
ชั่วโมง ชม. 
นำท ี นท. 
วินำที วท. 

     เช่น  จะเขียนว่ำใช้เวลำปฏิบัติงำน  ๒  ชั่วโมง  ๒๐  นำที  ๒๐  วินำที  ให้เขียนว่ำ   
“ใช้เวลำปฏิบัติงำน ๒ ชม.  ๒๐ นท.  ๒๐ วท.” 
 ข้อ ๗ ค ำย่อกรุงเทพมหำนคร จังหวัด อ ำเภอและต ำบล ให้ใช้ดังนี้ 
   ๗.๑ ค ำว่ำ “จังหวัด”  ให้ใช้   จว.   ค ำว่ำ “อ ำเภอ” ให้ ใช้ อ.  ค ำว่ำ “ต ำบล”        
ให้ใช้ ต. 
   ๗.๒ ชื่อย่อจังหวัด  ให้ ใช้อนุ โลมเช่นเดียวกับรหัสตัวพยัญชนะประจ ำจังหวัด                     
ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี  ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ  พ.ศ. ๒๕๒๖   ภำคผนวก  ๑  ใน  ๑.๒   
โดยให้ใส่จุดหลังรหัสตัวพยัญชนะประจ ำจังหวัดด้วย  และกำรใช้ชื่อย่อจังหวัดให้มีค ำว่ำจังหวัดน ำหน้ำ ด้วย    
เช่น  “จังหวัดก ำแพงเพชร”  ใช้ว่ำ  “จว.กพ.” 
    ส ำหรับกำรใช้ชื่อจังหวัดต่อท้ำยชื่อส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของส ำนักงำน
ต ำรวจแห่งชำติไม่ควรใช้ชื่อย่อจังหวัด เช่น ต ำรวจภูธรจังหวัดนครสวรรค์ เมื่อใช้ค ำย่อให้ ใช้  “ภ.จว.  
นครสวรรค์” ไม่ควรใช้ “ภ.จว.นว.”  
 
 



 
- ๒๗ - 

 
   ๗.๓  ชื่อย่อ“กรุงเทพมหำนคร”   ให้ใช้  “กทม.” 
 ข้อ ๘ กำรอ่ำนถ้อยค ำซ่ึงใช้ค ำย่อให้อ่ำนเป็นค ำเต็มเว้นแต่กรณีที่มีก ำหนดค ำอ่ำนไว้เฉพำะ 
 ข้อ ๙ กำรใช้ค ำย่อต้องใช้ให้ถูกต้อง  และให้ใช้เฉพำะภำยในรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ
เท่ำนั้น 
 ข้อ ๑๐ ค ำย่อหน่วยงำนภำยในกองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำ ผู้บัญชำกำรหรือต ำแหน่ง   
เทียบเท่ำที่ เป็นหัวหน้ำส่วนรำชกำรสำมำรถอนุมัติ ให้ ใช้ ได้ เท่ำที่ ไม่ขัดแย้งกับระเบียบหรือค ำสั่ งของ                    
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ และให้ใช้เฉพำะรำชกำรภำยในของกองบัญชำกำรหรือเทียบเท่ำนั้น หำกจะใช้    
ติดต่อหรืออ้ำงอิงกับหน่วยงำนนอกสังกัดกองบัญชำกำร จะต้องใช้ชื่อเต็มของหน่วยงำน หรือหำกจ ำเป็น               
หรือประสงค์จะใช้ค ำย่อหน่วยงำนภำยในส ำหรับติดต่อหรืออ้ำงอิงกับหน่วยงำนนอกกองบัญชำกำร จะต้อง  
เสนอส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติอนุมัติ  
 กรณีกองบัญชำกำรที่มีโครงสร้ำงหน่วยงำนภำยในเหมือนกัน เช่น ต ำรวจภูธรภำค ๑ – ๙       
และศูนย์ปฏิบัติกำรต ำรวจจังหวัดชำยแดนภำคใต้  ควร ใช้ค ำย่อหน่วยงำนภำยใน เหมือนกัน โดยให้  
กองบัญชำกำรดังกล่ำวเสนอส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติพิจำรณำอนุมัติเพ่ือใช้ค ำย่อหน่วยงำนภำยในส ำหรับ   
ติดต่อภำยในกองบัญชำกำรหรืออ้ำงอิงกับหน่วยงำนนอกกองบัญชำกำร 
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บทที่ ๙ 

** การบัญญัติศัพท์ภาษาอังกฤษชื่อหน่วยงาน ยศ ต าแหน่ง และค าย่อในส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

      
 

๑.  ชื่อส านกังานต ารวจแห่งชาติเป็นภาษาอังกฤษ  ใช้ดังนี ้  Royal Thai Police 
๒. ชื่อภาษาอังกฤษของหน่วยงานในส านกังานต ารวจแห่งชาติ  ใช้ดังนี้ 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
๒.๑ ส านักงานผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ 
 * ๒.๑.๑ ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ต ำรวจ 
  ๒.๑.๑.๑ ฝ่ายอ านวยการ 
  ๒.๑.๑.๒ กองยุทธศาสตร ์
  ๒.๑.๑.๓ กองแผนงานอาชญากรรม 
  ๒.๑.๑.๔ กองแผนงานกิจการพิเศษ 
  ๒.๑.๑.๕ กองแผนงานความมั่นคง 
  ๒.๑.๑.๖ กองวิจัย 
 ๒.๑.๒ ส านักงานส่งก าลังบ ารุง 
  ๒.๑.๒.๑ กองบังคับกำรอ ำนวยกำร 
  ๒.๑.๒.๒  กองพลำธิกำร 
  ๒.๑.๒.๓  กองโยธำธิกำร 
  ๒.๑.๒.๔  กองสรรพำวุธ 
 ๒.๑.๓  ส านักงานก าลังพล  
  ๒.๑.๓.๑  ฝ่ำยอ ำนวยกำร 
  ๒.๑.๓.๒  กลุ่มงำนพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
  ๒.๑.๓.๓  กองอัตรำก ำลัง 
  ๒.๑.๓.๔  กองทะเบียนพล 
  ๒.๑.๓.๕  กองสวัสดิกำร 
 ๒.๑.๔ ส านักงานงบประมาณและการเงิน   
  ๒.๑.๔.๑  ฝ่ำยอ ำนวยกำร  
  ๒.๑.๔.๒  ฝ่ำยเทคโนโลยสีำรสนเทศด้ำนงบประมำณ 
   และกำรเงิน 
  ๒.๑.๔.๓  กองงบประมำณ 
  ๒.๑.๔.๔  กองกำรเงิน 
  ๒.๑.๔.๕  กองบัญช ี
 ๒.๑.๕  ส านักงานกฎหมายและคด ี  
  ๒.๑.๕.๑  ฝ่ำยอ ำนวยกำร  
  ๒.๑.๕.๒  กองกฎหมำย  
  ๒.๑.๕.๓  กองคดีอำญำ  

Office of the Commissioner General, Royal Thai Police 
Office of Police Strategy 
General Staff Sub-Division 
Strategy Division 
Counter Crime Planning Division 
Special Task Planning Division 
Security Planning Division 
Research Division 
Office of Logistics  
General Staff Division  
Quartermaster Division  
Civil Engineering Division  
Ordnance Division 
Office of Human Resources    
General Staff Sub-Division    
Human Resources Development Sub-Division 
Personnel Planning and Design Division   
Personnel Division  
Welfare Division  
Office of Budget and Finance    
General Staff Sub-Division    
Budget and Finance Information Technology Sub-Division 
 
Budget Division  
Finance Division 
Accountancy Division 
Office of Legal Affairs and Litigation   
General Staff Sub-Division    
Legal Affairs Division  
Criminal Affairs Division 

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๙) พ.ศ. ๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๕ เมษายน ๒๕๖๕ 
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ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 

  ๒.๑.๕.๔  กองคดีปกครองและคดีแพ่ง 
  ๒.๑.๕.๕  สถำบันส่งเสรมิงำนสอบสวน  
  ๒.๑.๕.๖  ส่วนตรวจสอบส ำนวนคดีอุทธรณแ์ละฎีกำ 
 ๒.๑.๖  ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการต ารวจ  
  ๒.๑.๖.๑  ฝ่ำยอ ำนวยกำร  
  ๒.๑.๖.๒  กองตรวจสอบและทะเบยีนประวตัิ 
  ๒.๑.๖.๓  กองมำตรฐำนวินัย  
  ๒.๑.๖.๔  กองอุทธรณ์  
  ๒.๑.๖.๕  กองร้องทุกข์  
 ๒.๑.๗ ส านักงานจเรต ารวจ   
  ๒.๑.๗.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร  
  ๒.๑.๗.๒ – ๒.๑.๗.๑๑  กองตรวจรำชกำร ๑ – ๑๐  
 ๒.๑.๘ ส านักงานตรวจสอบภายใน   
  ๒.๑.๘.๑  ฝ่ำยอ ำนวยกำร  
  ๒.๑.๘.๒  กลุ่มงำนพัฒนำกำรตรวจสอบภำยใน 
  ๒.๑.๘.๓ – ๒.๑.๘.๕  กองตรวจสอบภำยใน ๑ – ๓  
 ๒.๑.๙ ส านักงานเลขานกุารต ารวจแห่งชาติ   
 ๒.๑.๑๐ กองการต่างประเทศ   
 ๒.๑.๑๑  กองสารนิเทศ   
 ๒.๑.๑๒  ส านักงานคณะกรรมการนโยบายต ารวจแห่งชำติ  
 ๒.๑.๑๓  กองบินต ารวจ   
 ๒.๑.๑๔  กองวินัย  
 * ๒.๑.๑๕ สถำบันฝึกอบรมระหว่ำงประเทศว่ำด้วย 
  กำรด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำย 
๒.๒  กองบัญชำกำร   
 **๒.๒.๑ กองบัญชำกำรต ำรวจนครบำล   
  ๒.๒.๑.๑  กองบังคับการอ านวยการ  
  ๒.๒.๑.๒  กองบังคับการต ารวจจราจร 

Administrative and Civil Affairs Division 
Institute of Investigation and Interrogation Affairs  
Appeal and Supreme Courts Case Inspection Division 
Office of Police Commission    
General Staff Sub-Division    
Personnel and Records Inspection Division  
Disciplinary Standard Division    
Disciplinary Appeal Division    
Complaint Division  
Office of the Inspector General   
General Staff Division    
Inspection Division 1-10   
Office of Internal Audit    
General Staff Sub-Division  
Internal Audit Development Sub-Division  
Internal Audit Division 1-3   
Office of Police Secretary   
Foreign Affairs Division    
Public Affairs Division    
Office of National Police Policy Board  
Police Aviation Division    
Disciplinary Division 
International Law Enforcement Academy (ILEA) 
  
Bureau 
Metropolitan Police Bureau    
General Staff Division     
Traffic Police Division 

  ๒.๒.๑.๓ – ๒.๒.๑.๑๑  กองบังคับการต ารวจ 
                                              นครบาล ๑ – ๙ 
  ๒.๒.๑.๑๒  กองบังคับการสืบสวนสอบสวน  
  ๒.๒.๑.๑๓  กองบังคับการสายตรวจและปฏิบตัิการพิเศษ 
  ๒.๒.๑.๑๔  กองบังคับการอารักขาและควบคมุฝูงชน 
  ๒.๒.๑.๑๕ ศูนย์ฝึกอบรม 
  ๒.๒.๑.๑๖  กองก ากับการสวัสดิภาพเด็กและสตร ี
 * ๒.๒.๒ - ๒.๒.๑๐ ต ำรวจภูธรภำค ๑ – ๙   
  ๒.๒.๒.๑  กองบังคับการอ านวยการ 
  ๒.๒.๒.๒  กองบังคับการสืบสวนสอบสวน 

Metropolitan Police Division 1-9    
 
Investigation Division     
Patrol and Special Operation Division   
Protection and Crowd Control Division   
Training Center  
Children and Women Protection Sub-Division 
Provincial Police Region 1-9  
General Staff Division   
Investigation  Division 

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๘) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตลุาคม ๒๕๖๔ 



- ๓๐ - 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 

  ๒.๒.๒.๓  กองบังคับการสืบสวนสอบสวน 
   จังหวัดชายแดนภาคใต ้
  ๒.๒.๒.๔  ต ารวจภูธรจังหวัด... 
  ๒.๒.๒.๕ ศูนย์ฝึกอบรม  
  ๒.๒.๒.๖ กองก ากับการปฏิบัติการพิเศษ 
 ** ๒.๒.๑๑ (ยกเลิก) 
 *** ๒.๒.๑๒ กองบัญชำกำรต ำรวจสอบสวนกลำง   
  ๒.๒.๑๒.๑  กองบังคับการอ านวยการ  
  ๒.๒.๑๒.๒  กองบังคับการปราบปราม  
  ๒.๒.๑๒.๓  กองบังคับการต ารวจทางหลวง 
  ๒.๒.๑๒.๔  กองบังคับการต ารวจรถไฟ 
  ๒.๒.๑๒.๕  กองบังคับการต ารวจน  า  
  ๒.๒.๑๒.๖  กองบังคับการปราบปรามการกระท า 
   ความผิดเกี่ยวกับทรัพยากรธรรมชาต ิ
   และสิ่งแวดล้อม 
  ๒.๒.๑๒.๗  กองบังคับการปราบปรามการค้ามนุษย์ 
  ๒.๒.๑๒.๘  กองบังคับการปราบปรามการกระท า 
   ความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรม 
   ทางเศรษฐกิจ  
        ๒.๒.๑๒.๙  กองบังคับการป้องกันปราบปราม 
   การทุจริตและประพฤตมิิชอบ 
  ๒.๒.๑๒.๑๐  กองบังคับการปราบปรามการ 
   กระท าความผิดเกีย่วกับ 
   การคุ้มครองผู้บรโิภค  
  ๒.๒.๑๒.๑๑  กองบังคับการปราบปรามการกระท า 
   ความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรม 
   ทางเทคโนโลย ี
  ๒.๒.๑๒.๑๒ กองบังคับการปฏิบัติการพเิศษ 
  ๒.๒.๑๒.๑๓ ศูนยฝ์ึกอบรม 
 *๒.๒.๑๓ กองบัญชำกำรต ำรวจปรำบปรำมยำเสพติด 
                  ๒.๒.๑๓.๑ กองบังคับการอ านวยการ 
                  ๒.๒.๑๓.๒ – ๒.๒.๑๓.๕ กองบังคับการต ารวจ   
                                               ปราบปรามยาเสพติด ๑ - ๔ 
                  ๒.๒.๑๓.๖ กองบังคับการข่าวกรองยาเสพติด 
                  ๒.๒.๑๓.๗ กองบังคับการสกดักั นการล าเลียงยาเสพติด    
                  ๒.๒.๑๓.๘ กองก ากับการปฏิบัติการพิเศษ 

Investigation Division, Southern Border Provinces                                      
 
...Provincial Police 
Training Center  
Special Operation Sub-Division    
  
Central Investigation Bureau   
General Staff Division     
Crime Suppression Division    
Highway Police Division    
Railway Police Division 
Marine Police Division     
Natural Resources and Environmental Crime  
Suppression Division 
 
Anti-Trafficking in Persons Division 
Economic Crime Suppression Division 
 
 
Anti-Corruption Division 
 
Consumer Protection Police Division 
 
 
Technology Crime Suppression Division 
 
 
Special Service Division 
Training Center  
Narcotics Suppression Bureau 
General Staff Division 
Narcotics Suppression 
Division 1 - 4 
Narcotics Intelligence Division 
Drug Interdiction Division 
Special Operation Sub-Division   

  
* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี ๑๒ ตลุาคม ๒๕๕๖ 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 
*** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๘) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๘ ตลุาคม ๒๕๖๔ 



- ๓๑ - 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 

 ๒.๒.๑๔ กองบัญชาการต ารวจสันติบาล 
  ๒.๒.๑๔.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร  
  ๒.๒.๑๔.๒ – ๒.๒.๑๔.๕  กองบังคับกำรต ำรวจ 
                                                  สันติบำล ๑ – ๔   
  ๒.๒.๑๔.๖  ศูนย์พัฒนำด้ำนกำรข่ำว  
  ๒.๒.๑๔.๗  กลุ่มงำนผูเ้ชี่ยวชำญด้ำนกำรข่ำว  
 *** ๒.๒.๑๕ ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
  ๒.๒.๑๕.๑ กองบังคับการอ านวยการ 
  ๒.๒.๑๕.๒ – ๒.๒.๑๕.๗ กองบังคับการตรวจคน 
        เข้าเมือง ๑ - ๖ 
  ๒.๒.๑๕.๘ กองบังคับการสืบสวนสอบสวน 
  ๒.๒.๑๕.๙ ศูนย์เทคโนโลยตีรวจคนเข้าเมือง 
  ๒.๒.๑๕.๑๐ ศูนย์ฝึกอบรมตรวจคนเข้าเมือง 
 ๒.๒.๑๖ กองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดน   
  ๒.๒.๑๖.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร 

Special Branch Bureau 
General Staff Division    
Special Branch Division 1-4 
 
Intelligence Development Center   
Intelligence Expert Group  
Immigration Bureau 
General Staff Division 
Immigration Division 1 – 6 
 
Investigation Division 
Immigration Technology Center 
Immigration Training Center 
Border Patrol Police Bureau    
General Staff Division 

  ๒.๒.๑๖.๒ – ๒.๒.๑๖.๕  กองบังคับกำรต ำรวจ 
                 ตระเวนชำยแดนภำค ๑ – ๔  
  ๒.๒.๑๖.๖  กองบังคับกำรฝึกพิเศษ  
  ๒.๒.๑๖.๗  กองบังคับกำรสนับสนุน  
  ๒.๒.๑๖.๘  กองบังคับกำรสนับสนุนทำงอำกำศ  
  ๒.๒.๑๖.๙  ศูนย์อ ำนวยกำรโครงกำรพัฒนำ 
   ตำมแนวพระรำชด ำร ิ 
      ** ๒.๒.๑๗ ส ำนักงำนนำยต ำรวจรำชส ำนักประจ ำ 
                  ๒.๒.๑๗.๑ กองบังคับการอ านวยการ 
                  ๒.๒.๑๗.๒ กองบังคับการถวายความปลอดภัย 
                  ๒.๒.๑๗.๓ ส่วนปฏิบัติการนายต ารวจราชส านักประจ า 
 ๒.๒.๑๘  ส านักงานพิสจูน์หลักฐานต ารวจ   
  ๒.๒.๑๘.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร  
           * ๒.๒.๑๘.๒  กองพิสูจน์หลักฐานกลาง  
  ๒.๒.๑๘.๓  กองทะเบียนประวัติอำชญำกร  
  ๒.๒.๑๘.๔ – ๒.๒.๑๘.๑๓  ศูนย์พสิูจน์หลักฐำน  
                                                    ๑ – ๑๐  
           * ๒.๒.๑๘.๑๔  สถาบันฝึกอบรมและวิจัยการพสิูจน ์
   หลักฐานต ารวจ 
           *๒.๒.๑๘.๑๕  กลุ่มงานพิสูจนเ์อกลักษณ์บคุคล  
  ๒.๒.๑๘.๑๖  ศูนย์ข้อมูลวัตถรุะเบดิ 

Border Patrol Police Region 1-4    
 
Special Training Division     
General Support Division     
Aerial Reinforcement Division   
General Staff of Royal Development Projects  
 
Office of Royal Court Police   
General Staff Division 
Royal Court Security Division  
Royalty Protection Division 
Office of Police Forensic Science   
General Staff Division     
Central Police Forensic Science Division   
Criminal Records Division    
Police Forensic Science Center 1-10   
 
Institute of Police Forensic Science Training and Research  
  
Disaster Victim Identification Sub-Division   
Bomb Data Center 

*แก้ไขเพิ่มเตมิโดย (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๙ ลงวันท่ี ๒๙ มกราคม ๒๕๕๙ 
**แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๕๙ ลงวันท่ี ๔ พฤษภาคม ๒๕๕๙ 
***แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
 



- ๓๒ - 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 

 ๒.๒.๑๙  ส านักงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  
  ๒.๒.๑๙.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร  
  ๒.๒.๑๙.๒  กองต ำรวจสื่อสำร  
  ๒.๒.๑๙.๓  กองบังคับกำรสนับสนุนทำงเทคโนโลย ี
  ๒.๒.๑๙.๔  ศูนย์เทคโนโลยสีำรสนเทศกลำง 
 * ๒.๒.๒๐ กองบัญชำกำรศึกษำ   
  ๒.๒.๒๐.๑  กองบังคับการอ านวยการ  
  ๒.๒.๒๐.๒  ส านักการศึกษาและประกัน 
   คุณภาพ 
  ๒.๒.๒๐.๓  วิทยาลัยการต ารวจ  
  ๒.๒.๒๐.๔  กองบังคับการฝกึอบรมต ารวจกลาง 
  ๒.๒.๒๐.๕  กองการสอบ 
  ๒.๒.๒๐.๖  กลุ่มงานอาจารย ์

Office of Information and Communication Technology 
General Staff Division     
Police Communications Division  
Information Technology Support Division   
Central Information Technology Center 
Police Education Bureau    
General Staff Division     
Office of Education and Quality Assurance  
 
Police College      
Central Police Training Division 
Admission Division 
Faculty Division 

 ๒.๒.๒๑ โรงเรียนนายร้อยต ารวจ 
  ๒.๒.๒๑.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร 
  ๒.๒.๒๑.๒  กองบังคับกำรปกครอง 
  ๒.๒.๒๑.๓  ศูนย์ฝึกต ำรวจ 
  ๒.๒.๒๑.๔  คณะต ำรวจศำสตร ์  
  ๒.๒.๒๑.๕  คณะนติิวิทยำศำสตร ์  
  ๒.๒.๒๑.๖  คณะสังคมศำสตร ์  
  ๒.๒.๒๑.๗  ศูนย์บริกำรทำงกำรศึกษำ 
  ๒.๒.๒๑.๘  ส ำนักเทคโนโลยสีำรสนเทศ 
   และวิทยบริกำร 
  ๒.๒.๒๑.๙  ส ำนักประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
  ๒.๒.๒๑.๑๐  ส ำนักเลขำนุกำร  
  ๒.๒.๒๑.๑๑  ส ำนักสภำกำรศึกษำและส่งเสริมกจิกำร 
 ๒.๒.๒๒ โรงพยาบาลต ารวจ  
  ๒.๒.๒๒.๑  กองบังคับกำรอ ำนวยกำร 
  ๒.๒.๒๒.๒  วิทยำลัยพยำบำลต ำรวจ 
  ๒.๒.๒๒.๓  สถำบันนิติเวชวิทยำ 
  ๒.๒.๒๒.๔  กลุ่มงำนกุมำรเวชกรรม 
  ๒.๒.๒๒.๕  กลุ่มงำนจิตเวชและยำเสพติด 
  ๒.๒.๒๒.๖  กลุ่มงำนชีวเคม ี
  ๒.๒.๒๒.๗  กลุ่มงำนตำ 
  ๒.๒.๒๒.๘  กลุ่มงำนทันตกรรม 
  ๒.๒.๒๒.๙  กลุ่มงำนผู้ป่วยนอก 
  ๒.๒.๒๒.๑๐  กลุ่มงำนพยำธิวิทยำ 

Royal Police Cadet Academy  
General Staff Division   
Cadet Command Division   
Police Training Center 
Faculty of Police Science    
Faculty of Forensic Science    
Faculty of Social Science     
Education Service Center    
Office of Information Technology and Academic Resources 
 
Office of Educational Quality Assurance   
Office of the Secretary     
Office of Education Council and Affairs Promotion   
Police General Hospital     
General Staff Division     
Police Nursing College     
Institute of Forensic Medicine    
Department of Pediatrics     
Department of Psychiatry and Drug Dependence 
Department of Biochemistry 
Department of Ophthalmology    
Department of Dentistry     
Department of Out Patient 
Department of Pathology  

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 
 
 



- ๓๓ - 
ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 

  ๒.๒.๒๒.๑๑  กลุ่มงำนพยำบำล  
  ๒.๒.๒๒.๑๒  กลุ่มงำนเภสัชกรรม 
  ๒.๒.๒๒.๑๓  กลุ่มงำนโภชนำกำร 
  ๒.๒.๒๒.๑๔  กลุ่มงำนรังสีวิทยำ 

Department of Nursing    
Department of Pharmacy    
Department of Nutrition   
Department of Radiology  

  ๒.๒.๒๒.๑๕  กลุ่มงำนวิสัญญีวิทยำ 
  ๒.๒.๒๒.๑๖  กลุ่มงำนเวชศำสตร์ครอบครัว 
  ๒.๒.๒๒.๑๗  กลุ่มงำนเวชศำสตร์ฟื้นฟ ู
  ๒.๒.๒๒.๑๘  กลุ่มงำนศัลยกรรม  
  ๒.๒.๒๒.๑๙  กลุ่มงำนศูนย์ส่งกลับและรถพยำบำล 
  ๒.๒.๒๒.๒๐  กลุ่มงำนสังคมสงเครำะห์ 
  ๒.๒.๒๒.๒๑  กลุ่มงำนสูตินรีเวชกรรม 
  ๒.๒.๒๒.๒๒  กลุ่มงำนหู คอ จมูก  
  ๒.๒.๒๒.๒๓  กลุ่มงำนออร์โธปิดิกส ์  
  ๒.๒.๒๒.๒๔  กลุ่มงำนอำยุรกรรม  
  ๒.๒.๒๒.๒๕  โรงพยำบำลดำรำรัศมี  
  ๒.๒.๒๒.๒๖  โรงพยำบำลนวุติสมเด็จย่ำ 
  ***๒.๒.๒๒.๒๗  โรงพยาบาลยะลาสิริรัตนรักษ์ 
 * ๒.๒.๒๓ กองบญัชำกำรต ำรวจท่องเที่ยว 
  ๒.๒.๒๓.๑ กองบังคับการอ านวยการ 
  ๒.๒.๒๓.๒ กองบังคับการต ารวจทอ่งเที่ยว ๑ 
  ๒.๒.๒๓.๓ กองบังคับการต ารวจทอ่งเที่ยว ๒ 
  ๒.๒.๒๓.๔ กองบังคับการต ารวจทอ่งเที่ยว ๓ 
  ๒.๒.๒๓.๕ กองก ากับการควบคุมธุรกจิน าเทีย่ว 
   และมัคคุเทศก์ 
 ** ๒.๒.๒๔ กองบัญชำกำรต ำรวจสืบสวนสอบสวนอำชญำกรรม 
  ทำงเทคโนโลยี 
  ๒.๒.๒๔.๑ กองบังคับการอ านวยการ 
  ๒.๒.๒๔.๒ - ๒.๒.๒๔.๖ กองบังคับการต ารวจสบืสวนสอบสวน 
    อาชญากรรมทางเทคโนโลยี  
    ๑ – ๕ 
  ๒.๒.๒๔.๗ กองบังคับการตรวจสอบและวิเคราะห ์
   อาชญากรรมทางเทคโนโลยี 

Department of Anesthesiology  
Department of Family Medicine   
Department of Rehabilitation Medicine  
Department of Surgery    
Police Medical Evacuation Center   
Department of Social Work   
Department of Obstetrics and Gynecology 
Department of Otolaryngology   
Department of Orthopedics   
Department of Internal Medicine   
Dararassamee Hospital    
The Princess Mother Navuti Hospital 
Yala Siriratanarak Hospital 
Tourist Police Bureau 
General Staff Division 
Tourist Police Division 1 
Tourist Police Division 2 
Tourist Police Division 3 
Tourism Business and Guide Control Sub-Division  
 
Cyber Crime Investigation Bureau 
 
General Staff Division 
Cyber Crime Investigation Division 1 - 5  
 
 
High-Tech Crime Division  

* แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที ่๑๖) พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันที่ ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
*** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที่ ๒๐) พ.ศ. ๒๕๖๖ ลงวันที่ ๑๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ 
๓. หน่วยงานในส านักงานต ารวจแห่งชาตทิี่ต่ ากว่ากองบัญชาการเป็นภาษาอังกฤษ  ใชด้ังนี้ 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
๓.๑ กองบังคับกำร 
๓.๒ กองก ำกบักำร 
๓.๓ สถำนีต ำรวจนครบำล 
๓.๔ สถำนีต ำรวจภูธร 

Division 
Sub-Division 
Metropolitan Police Station 
Provincial Police Station 

 

๔. ยศข้าราชการต ารวจเป็นภาษาอังกฤษ  ใชด้ังนี้ 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ ตัวย่อภาษาอังกฤษ 
๔.๑   พลต ำรวจเอก (พล.ต.อ.) 
๔.๒   พลต ำรวจโท (พล.ต.ท.) 
๔.๓   พลต ำรวจตรี (พล.ต.ต.) 

Police General    
Police Lieutenant General   
Police Major General   

Pol.Gen. 
Pol.Lt.Gen. 
Pol.Maj.Gen. 
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ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ ตัวย่อภาษาอังกฤษ 
๔.๔ พันต ำรวจเอก (พ.ต.อ.) 
๔.๕   พันต ำรวจโท (พ.ต.ท.) 
๔.๖   พันต ำรวจตรี (พ.ต.ต.) 
๔.๗   ร้อยต ำรวจเอก (ร.ต.อ.) 
๔.๘   ร้อยต ำรวจโท (ร.ต.ท.) 
๔.๙   ร้อยต ำรวจตรี (ร.ต.ต.) 
๔.๑๐  ดำบต ำรวจ (ด.ต.) 
๔.๑๑  จ่ำสิบต ำรวจ (จ.ส.ต.) 
๔.๑๒  สิบต ำรวจเอก (ส.ต.อ.) 
๔.๑๓  สิบต ำรวจโท (ส.ต.ท.) 
๔.๑๔  สิบต ำรวจตรี (ส.ต.ต.) 

Police Colonel 
Police Lieutenant Colonel   
Police Major 
Police Captain   
Police Lieutenant    
Police Sub-Lieutenant   
Police Senior Sergeant Major   
Police Sergeant Major   
Police Sergeant    
Police Corporal   
Police Lance Corporal   

Pol.Col. 
Pol.Lt.Col. 
Pol.Maj. 
Pol.Capt. 
Pol.Lt. 
Pol.Sub-Lt. 
Pol.Snr.Sgt.Maj. 
Pol.Sgt.Maj. 
Pol.Sgt. 
Pol.Cpl. 
Pol.L/Cpl. 

 
๕. ชั้นข้าราชการต ารวจเป็นภาษาอังกฤษ  ใช้ดังนี้ 
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
๕.๑ ช้ันสัญญำบตัร 
๕.๒ ช้ันประทวน 
๕.๓ ช้ันพลต ำรวจ 

Commissioned Officer 
Non-Commissioned Officer 
Non-Commissioned Officer 

 
๖. ต าแหน่งหลักข้าราชการต ารวจเป็นภาษาอังกฤษ  ใช้ดังนี้ 
     

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
๖.๑ ต าแหน่งท่ีก าหนดในพระราชบัญญัติต ารวจแห่งชาติ  
 พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 ๖.๑.๑ ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  
 ๖.๑.๒  (ก)  จเรต ำรวจแห่งชำต ิ
        (ข)  รองผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  
 ๖.๑.๓ ผู้ช่วยผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำต ิ  
 ๖.๑.๔ ผู้บัญชำกำร  
 ๖.๑.๕  รองผู้บัญชำกำร  
 ๖.๑.๖  (ก)  ผู้บังคับกำร 
        (ข)  พนักงำนสอบสวนผู้เชี่ยวชำญพิเศษ  
 ๖.๑.๗  (ก)  รองผู้บังคับกำร 
      (ข)  พนักงำนสอบสวนผู้เชี่ยวชำญ 
๖.๑.๘  (ก)  ผู้ก ำกับกำร 
    (ข)  พนักงำนสอบสวนผู้ทรงคุณวฒุิ  
 ๖.๑.๙  (ก)  รองผู้ก ำกับกำร 
  (ข)  พนักงำนสอบสวนผู้ช ำนำญกำรพิเศษ 
 ๖.๑.๑๐ (ก)  สำรวัตร 
  (ข)  พนักงำนสอบสวนผู้ช ำนำญกำร 

 
 
Commissioner General 
Senior Inspector General  
Deputy Commissioner General 
Assistant Commissioner General 
Commissioner 
Deputy Commissioner 
Commander  
Inquiry Official, Senior Expert Level 
Deputy Commander  
Inquiry Official, Expert Level 
Superintendent  
Inquiry Official, Advisory Level 
Deputy Superintendent  
Inquiry Official, Senior Professional Level 
Inspector  
Inquiry Official, Professional Level 
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ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
 ๖.๑.๑๑  (ก)  รองสำรวัตร 
   (ข)  พนักงำนสอบสวน  
 ๖.๑.๑๒  ผู้บังคับหมู ่  
 ๖.๑.๑๓  รองผู้บังคับหมู่ (ใช้เฉพำะนักเรียนอบรมต ำรวจใน 
  ศูนย์ฝึกอบรม) 
* ๖.๒ ต ำแหน่งที่เรียกชื่ออย่ำงอืน่ 
 ๖.๒.๑ ที่ปรึกษา (สบ ..) 
 ๖.๒.๒ หัวหน้านายต ารวจราชส านักประจ า (สบ ๑๐) 
 ๖.๒.๓ ที่ปรึกษาพิเศษส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ๖.๒.๔ รองจเรต ารวจแห่งชาติ (สบ ๙) 
 ๖.๒.๕ รองหัวหน้านายต ารวจราชส านักประจ า (สบ ..) 
 ๖.๒.๖ ประจ า (สบ ..) 
 ๖.๒.๗ จเรต ารวจ (สบ ๘) 
 ๖.๒.๘ นายแพทย์ใหญ่ (สบ ๘) 
 ๖.๒.๙ นิติกร (สบ ..) 
 ๖.๒.๑๐ นายต ารวจราชส านักประจ า (สบ ..) 
 ๖.๒.๑๑ ผู้ทรงคุณวุฒิพิเศษส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ๖.๒.๑๒ นายแพทย์ (สบ ..) 
 ๖.๒.๑๓ รองจเรต ารวจ (สบ ๗) 
 ๖.๒.๑๔ รองนายแพทย์ใหญ่ (สบ ๗) 
 ๖.๒.๑๕ เลขานุการต ารวจแห่งชาติ (สบ ๖) 
 ๖.๒.๑๖ ผู้ทรงคุณวุฒิส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
 ๖.๒.๑๗ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ (สบ ..) 
 ๖.๒.๑๘ สารวัตรใหญ ่
๖.๓ รักษาราชการแทน  รักษาการแทน  รักษาการในต าแหน่ง 
๖.๔ ปฏิบัติราชการแทน  ท าการแทน  

Deputy Inspector  
Inquiry Official 
Squad Leader 
Police Trainee 
 
 
Advisor (level ..) 
Chief of Royal Court Police (level 10) 
Special Advisor of Royal Thai Police 
Deputy Senior Inspector General (level 9) 
Deputy Chief of Royal Court Police (level ..) 
Attached to (level ..) 
Inspector General (level 8) 
Surgeon General (level 8) 
Legal Officer (level ..)  
Royal Court Police (level ..) 
Special Expert of Royal Thai Police 
Physician (level ..) 
Deputy Inspector General (level 7) 
Deputy Surgeon General (level 7) 
Police Secretary (level 6) 
Expert of Royal Thai Police 
Computer Technical Officer (level ..) 
Chief of Inspector 
Acting + (Position) (ช่ือต ำแหน่ง) 
for + (Position) (ช่ือต ำแหน่ง) 

*แก้ไขเพิ่มเตมิโดย (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
๗. ลักษณะงานเปน็ภาษาอังกฤษ  ใช้ดังนี ้
 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
๗.๑ งำนบริหำร   
๗.๒ งำนศึกษำอบรม 
๗.๓ งำนป้องกันปรำบปรำมอำชญำกรรม  
๗.๔ งำนป้องกับปรำบปรำมยำเสพติด  

Administration 
Education 
Crime Prevention and Suppression 
Narcotics Prevention and Suppression 

๗.๕ งำนควำมมั่นคง 
๗.๖ งำนศูนย์ปฏิบัติกำรต ำรวจจังหวัดชำยแดนภำคใต ้
๗.๗ งำนศูนย์ปฏิบัติกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
๗.๘ งำนกฎหมำยและคด ี
๗.๙ งำนจเรต ำรวจ 
๗.๑๐ งำนถวำยควำมปลอดภัย 

Security  
Southern Border Provinces Police Operation Center 
Royal Thai Police Operation Center 
Legal Affairs and Litigation 
Police Inspector 
Royal Court Security 
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 **ข้อ ๘  การใช ้ค าย ่อต ้องใช ้ให ้ถ ูกต ้อง และให ้ใช ้เฉพาะภายในราชการส าน ักงานต ารวจแห ่งชาติ            
เท่านั น 
 **ข้อ ๙ การก าหนดค าย่อภาษาอังกฤษช่ือหน่วยงานในส านักงานต ารวจแห่ ง ชาติ  ให้ผู้บัญชาการ              
หรือต าแหน่ งเทียบเท่า ผู้บั งคับการหรือต าแหน่ งเทียบเท่าในสังกัดส านักงานผู้บัญชาการต ารวจแห่ งชาติที่ เป็น                
หัวหน้าหน่วยงาน สามารถอนุมัติ ให้ ใช้ได้ เท่าที่ ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบหรือค าสั่ งของส านักงานต ารวจแห่งชาติ                
และให้ ใช้เฉพาะราชการภายในของกองบัญชาการหรือเทียบเท่า กองบังคับการหรือเทียบเท่าในสังกัดส านักงาน                    
ผู้ บัญ ชาการต ารวจแห่ งชาติ เท่ านั น   หากจะใช้ติ ดต่ อหรืออ้ างอิ งกับหน่ วยงานนอกสั งกัดกองบัญ ชาการหรือ                   
ก อ งบ ัง ค ับ ก า ร ด ัง ก ล ่า ว ให ้ใช ้ชื ่อ เต ็ม ข อ งห น ่ว ย ง าน   ห า ก จ า เป ็น ห ร ือ ป ระ ส งค ์จ ะ ใช ้ค า ย ่อ ภ าษ าอ ัง ก ฤ ษ                 
ชื ่อ ห น ่ว ย ง า น ด ัง ก ล ่า ว ส า ห ร ับ ต ิด ต ่อ ห ร ือ อ ้า งอ ิง ก ับ ห น ่ว ย ง า น น อ ก ก อ งบ ัญ ช า ก า ร ห ร ือ ก อ งบ ัง ค ับ ก า ร                   
จะต้องเสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติผ่านกองการต่างประเทศอนุมัติ 
** แก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที ่๑๙) พ.ศ. ๒๕๖๕ ลงวันที่ ๕ เมษายน ๒๕๖๕ 

 

บทที่ ๑๐  
การออกประกาศ ข้อบังคับ หรือระเบียบของเจ้าพนักงานจราจร 

____________________________ 
           
 ตำมที่กระทรวงมหำดไทยได้แต่งตั้งข้ำรำชกำรต ำรวจหลำยต ำแหน่ง เป็นเจ้ำพนักงำนจรำจร      
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรจรำจรทำงบก เช่น ผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ  เป็นเจ้ำพนักงำนจรำจรทั่ ว  
รำชอำณำจักร  ผู้บัญชำกำร ผู้บังคับกำร เป็นเจ้ำพนักงำนจรำจรในเขตอ ำนำจรับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำร
ปกครอง เป็นต้น     โดยให้เจ้ำพนักงำนจรำจรมีอ ำนำจออกประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจร                             
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรจรำจรทำงบก มีผลใช้บังคับภำยในเขตอ ำนำจรับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำรปกครอง          
เพ่ือให้กำรออกประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรไม่ขัดแย้งกัน จึงวำงระเบียบไว้ ดังนี้ 
          ข้อ ๑  เจ้ำพนักงำนจรำจรระดับกองบัญชำกำรลงมำทุกระดับ ก่อนออกประกำศ ข้อบังคับ      
หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจร ต้องตรวจสอบว่ำไม่ขัดหรือแย้งกันกับประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบ   
เกี่ยวกับกำรจรำจรของเจ้ำพนักงำนจรำจรที่มีเขตอ ำนำจรับผิดชอบ และเขตพ้ืนที่กำรปกครองเหนือกว่ำ 
           ข้อ ๒  ประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรใดที่ไม่มีควำมเร่งด่วนก็ให้เสนอ     
หำรือเจ้ำพนักงำนจรำจรที่มีเขตอ ำนำจรับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำรปกครองเหนือกว่ำก่อนประกำศใช้ 
         ข้อ ๓  ประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรใดที่มีควำมเร่ งด่วนก็ให้ด ำเนินกำร            
ได้ แล้วรำยงำนให้เจ้ำพนักงำนจรำจรที่มีเขตอ ำนำจรับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำรปกครองเหนือกว่ำทรำบ  
          ข้อ ๔  ประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรของเจ้ำพนักงำนจรำจรต้องมี  
ระยะเวลำพอที่จะประกำศให้ประชำชนทรำบล่วงหน้ำก่อนมีผลใช้บังคับ 
          ข้อ ๕  เจ้ำพนักงำนจรำจรจะออกประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรใน          
เรื่องใด ต้องตรวจสอบว่ำเรื่องนั้นเคยออกประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรไว้แล้วหรือไม่              
ถ้ำเคยออกไว้แล้วและมีเนื้อหำไม่ เหมำะสมกับสถำนกำรณ์และยังมีผล ใช้บังคับอยู่  กำรออกประกำศ      
ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรใหม่ในเรื่องนั้นต้องยกเลิกประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบ       
เกี่ยวกับกำรจรำจรเดิมในครำวเดียวกันด้วย 
          ข้อ ๖  ประกำศ ข้อบั งคับ  หรือระเบียบเกี่ ยวกับกำรจรำจรของเจ้ำพนักงำนจรำจรใด                
ที่ต้องกำรควำมช่วยเหลือจำกเจ้ำพนักงำนต ำรวจนอกเขตอ ำนำจรับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำรปกครองของ      
เจ้ำพนักงำนจรำจรนั้น ก็ให้ท ำหนังสือแจ้งควำมประสงค์ไปยังหน่วยงำนของเจ้ำพนักงำนต ำรวจนั้น  
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 ข้อ ๗  แบบของประกำศ ข้อบั งคับ  หรือระเบียบเกี่ ยวกับกำรจรำจรให้ ใช้ตำมระเบียบ          
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 
  ข้อ ๘  ให้เจ้ำพนักงำนจรำจร ระดับกองบัญชำกำรรวบรวมและตรวจสอบควำมถูกต้องของ 
ประกำศ ข้อบังคับ หรือระเบียบเกี่ยวกับกำรจรำจรของเจ้ำพนักงำนจรำจรของหน่วยรองในเขตอ ำนำจ 
รับผิดชอบและเขตพ้ืนที่กำรปกครอง 
          ข้อ ๙  ให้ กองบัญ ชำกำรส่ งประกำศ ข้อบั งคั บ  หรือระเบี ยบ เกี่ ย วกับ กำรจรำจรของ                
เจ้ำพนักงำนจรำจรที่รวบรวมได้ตำมข้อ ๘ ซึ่งยังมีผลใช้บังคับไปยังกองแผนงำนกิจกำรพิเศษ ส ำนักงำน
ยุทธศำสตร์ต ำรวจ เพ่ือรวบรวมและตรวจสอบ ถ้ำเห็นว่ำไม่ถูกต้องให้เสนอผู้บัญชำกำรต ำรวจแห่งชำติ           
ในฐำนะเจ้ำพนักงำนจรำจรทั่วรำชอำณำจักรพิจำรณำสั่งกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๓๘ – 
 

บทที ่๑๑ 
ไปรษณีย์สนามของต ารวจชายแดน 
_________________________ 

               

  กระทรวงกลำโหมได้ท ำควำมตกลงกับกำรสื่อสำรแห่งประเทศไทย เรื่อง วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ         
กำรใช้บริกำรไปรษณีย์สนำมของทหำรและต ำรวจชำยแดน โดยไม่ต้องช ำระค่ำไปรษณียำกร ส ำหรับ
ไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ฝำกส่งจำกและถึงทหำรและต ำรวจชำยแดนที่ปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรใน    
หน่วยสนำมชำยแดนสังกัดกระทรวงกลำโหมและส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ซึ่งที่ท ำกำรไปรษณีย์ทุกแห่งได้      
ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ๑ มกรำคม ๒๕๒๔ ต้องอยู่ในเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด โดยให้กองบัญชำกำร  
ต ำรวจตระเวนชำยแดนถือปฏิบัติดังนี้ 
 ข้อ ๑  หลักเกณฑ์ทั่วไป 
                     ๑.๑  ต้องเป็นไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ฝำกส่งจำกหรือถึงต ำรวจที่ปฏิบัติ   
หน้ำที่รำชกำรในหน่วยสนำมซึ่งตั้งอยู่ในพ้ืนที่ชำยแดน และมีวัตถุประสงค์เฉพำะในกำรส่งข่ำวสำรและ      
สิ่งของระหว่ำงต ำรวจกับครอบครัวหรือญำติมิตรภำยในประเทศ เพ่ือเป็นกำรบ ำรุงขวัญเท่ำนั้น 
 ๑.๒  ผู้ ส่ งต้องปฏิบัติตำมระเบียบ  ข้อบั งคับ  และกฎหมำย ว่ำด้วยกำรไปรษณี ย์           
ทุกประเภท โดยเฉพำะกำรเข้ำห่อซองหรือหุ้มห่อ  ขนำด และน้ ำหนัก ต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของ
ไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์แต่ละชนิดแล้วแต่กรณี  ส ำหรับพัสดุไปรษณีย์ที่ส่งต้องมีน้ ำหนักอย่ำงสูง        
ไม่เกิน ๕ กก. 
 ๑.๓  ค่ำไปรษณียำกรที่ยกเว้นให้  คือค่ำส่งไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์  ส่วน
ค่ำธรรมเนียมอ่ืนๆ เช่น ลงทะเบียน ตอบรับ ด่วน เป็นต้น ไม่ได้รับยกเว้นส ำหรับค่ำไปรษณียำกรและ
ค่ำธรรมเนียมในกำรส่งเงินทำงธนำณัติ และตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ไม่ได้รับสิทธิยกเว้นเช่นกัน 
              ๑.๔  ก ำ ร ป ฏิ บั ติ ต่ อ ไป ร ษ ณี ย ภั ณ ฑ์ แ ล ะ พั ส ดุ ไป ร ษ ณี ย์  ต ำ ม ข้ อ ต ก ล ง นี้
กำรสื่อสำรแห่งประเทศไทยจะปฏิบัติเช่นเดียวกับไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์อ่ืน ๆ ตำมปกติ แต่ทรง ไว้ซึ่ง
จะไม่ชดใช้ค่ำเสียหำยหรือค่ำท ำขวัญใดๆ แก่พัสดุไปรษณีย์ที่เกิดกำรสูญหำยในระหว่ำงทำงไปรษณีย์ส ำหรับ
ไปรษณียภัณฑ์จะชดใช้ค่ำเสียหำยให้ตำมระเบียบที่เกี่ยวข้องเฉพำะไปรษณียภัณฑ์ลงทะเบียนหรือไปรษณียภัณฑ์
รับรอง ซึ่งผู้ส่งต้องช ำระค่ำบริกำรพิเศษเพ่ิมข้ึนต่ำงหำก 
 ๑.๕  กำรขอสอบ สวน ไป รษ ณี ยภั ณ ฑ์ แ ล ะ พั สดุ ไป รษ ณี ย์  ก ระท ำ ได้ โด ย เสี ย            
ค่ำธรรมเนียมกำรสอบสวน และถือปฏิบัติเช่นเดียวกับไปรษณีย์และพัสดุไปรษณีย์อ่ืน ๆ ตำมปกติ 
 ข้อ ๒ กำรท ำควำมตกลง 
 ๒.๑  ส่วนรำชกำรต้นสังกัดของหน่วยสนำมชำยแดนต้องก ำหนดรหัสหน่วยเฉพำะที่            
จะใช้ประจ ำแต่ละหน่วย  แล้วแจ้งให้กำรสื่อสำรแห่งประเทศไทยทรำบล่ วงหน้ำ เพ่ือแจ้งให้ที่ท ำกำร              
ไปรษณีย์ที่เก่ียวข้องเตรียมอ ำนวยควำมสะดวกในกำรใช้บริกำร 
 ๒.๒  หน่วยสนำมชำยแดนแห่งใดซึ่งต้นสังกัดได้ก ำหนดรหัสหน่วยเฉพำะไว้แล้วตำม    
๒.๑ ประสงค์จะติดต่อส่งหรือรับมอบไปรษณีย์และพัสดุไปรษณีย์กับที่ท ำกำรไปรษณีย์แห่งใด  ต้องท ำ 
หนังสือแจ้งให้หัวหน้ำที่ท ำกำรไปรษณีย์แห่งนั้นทรำบล่วงหน้ำ พร้อมกับมอบตัวอย่ำงลำยมือชื่อข้ำรำชกำร 
ต ำรวจที่รับผิดชอบในกำรส่ง ซึ่งต้องเป็นข้ำรำชกำรต ำรวจชั้นสัญญำบัตร จ ำนวนไม่เกิน ๓ คน เพ่ือให้               
ที่ท ำกำรไปรษณีย์ไว้ใช้ตรวจสอบ 
 ๒.๓  กำรยกเลิกกำรใช้บริกำรหรือกำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดอ่ืนใด  หน่วยสนำม
ชำยแดน จะต้องแจ้งให้ที่ท ำกำรไปรษณีย์ที่ติดต่อด้วยทรำบทุกครั้ง ส ำหรับกรณีกำรเปลี่ยนตัวข้ำรำชกำรต ำรวจ
ผู้รับผิดชอบต้องมอบตัวอย่ำงลำยมือชื่อใหม่เช่นเดียวกับ ๒.๒  
 



 
- ๓๙ - 

 
  ข้อ ๓ ข้อก ำหนดส ำหรับไปรษณียภัณฑ์ และพัสดุไปรษณีย์ท่ีส่งจำกหน่วยสนำมชำยแดน 
  ไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ส่งจำกหน่วยสนำมชำยแดน นอกจำกจะต้องปฏิบัติ   
ตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดในข้อ ๑ และ ข้อ ๒ แล้ว ยังจะต้องปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 ๓.๑  ด้ำนจ่ำหน้ำซองไปรษณี ยภัณฑ์และพัสดุ ไปรษณีย์ทุกฉบั บหรือห่อจะต้องมี    
ข้อควำมและรำยละเอียดดังนี้ 
 ๓.๑.๑  มีข้อควำม “จำก ตร. สนำมชำยแดน” ภำยในกรอบสี่ เหลี่ยมที่บริเวณ     
มุมบนซ้ำย 
 ๓.๑.๒  มีรอยประทับตรำเครื่องหมำยรูปพระแสงดำบเขนและโล่ที่มุมล่ำงซ้ำย 
                ๓.๑.๓  มีลำยมือข้ำรำชกำรต ำรวจผู้ รับผิดชอบในกำรส่ง (ซึ่ งได้ส่งตัวอย่ำง     
ลำยมือชื่อให้ที่ท ำกำรไปรษณีย์ตรวจสอบตำม ๒.๒)  
 ๓.๑.๔ ลักษณะรำยละเอียดตำม ๓ .๑ .๑ – ๓.๑ .๓ ให้ เป็นไปตำมผนวก ก.              
ท้ำยระเบียบบทนี้ 
 ๓.๒  ไปรษณี ยภัณฑ์และพัสดุ ไปรษณี ย์ที่ ส่ งเข้ำสู่ ไปรษณี ย์  ข้ ำรำชกำรต ำรวจที่     
รับผิดชอบในกำรส่งประจ ำหน่วยจะต้องรวบรวมน ำไปมอบให้กับที่ท ำกำรไปรษณีย์ที่ท ำควำมตกลงไว้             
ตำม ๒.๒ 
  ข้อ ๔ ข้อก ำหนดส ำหรับไปรษณียภัณฑ์และพัสดุ ไปรษณีย์ที่ ส่ งถึงหน่ว ยต ำรวจตระเวน              
ชำยแดนที่ปฏิบัติหน้ำที่ในสนำมชำยแดน 
  ไปรษณี ยภัณฑ์และพัสดุ ไปรษณี ย์ที่ ส่ งถึ งหน่วยสนำมชำยแดน  นอกจำกจะต้อง          
ปฏิบัติตำมเงือ่นไขที่ก ำหนดในข้อ ๑  และ ๒  แล้ว ยังจะต้องปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
  ๔ .๑  ด้ำนจ่ำหน้ำซองไปรษณียภัณฑ์และพัสดุ ไปรษณีย์ทุกฉบับ  หรือห่อจะต้องมี       
ข้อควำมและรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑  มีข้อควำม “ถึง ตร. สนำมชำยแดน” ภำยในกรอบสี่ เหลี่ยมที่บริ เวณ    
มุมซ้ำย 
  ๔.๑.๒  กำรจ่ำหน้ำต้องระบุเลขรหัสประจ ำหน่วย ตำม ๒.๑ ด้วยทุกครั้ง ไม่ว่ำจะ    
ส่งถึงเฉพำะตัวต ำรวจตระเวนชำยแดนโดยตรง หรือจ่ำหน้ำถึงหน่วยสนำมเป็นผู้รับ 
   ๔.๑.๓  ลักษณะรำยละเอียดตำม ๔.๑.๑ และ ๔.๑.๒ ให้ เป็นไปตำมผนวก ข.       
ท้ำยระเบียบบทนี้  ยกเว้นไปรษณียภัณฑ์ที่จะให้บริกำรพิเศษอย่ำงอ่ืน  พัสดุไปรษณีย์จะต้องน ำส่ง ณ                    
ที่ท ำกำรไปรษณีย ์
 ๔.๒ กำรน ำจ่ำยที่ท ำกำรไปรษณีย์ปลำยทำงซึ่งหน่วยสนำมได้ท ำกำรตกลงไว้ตำม ๒.๒     
จะรวบรวมส่งมอบให้กับเจ้ำหน้ำที่ ไปรษณีย์ต ำรวจชำยแดนประจ ำหน่วยที่มำติดต่อขอรับ  เพ่ือน ำไป       
แจกจ่ำยแก่ผู้รับ 
 
 
  (ระเบียบส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ว่ำด้วยประมวลระเบียบกำรต ำรวจไม่เกี่ยวกับคดี    
ลักษณะที่ ๕๔  งำนสำรบรรณ  พ.ศ. ๒๕๕๖  ลงวันที่  ๑๓  มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๕๖) 



- ๔๐ - 
 

ผนวก ก. 

แบบกำรจ่ำหน้ำไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ส่งจำกสนำมชำยแดน 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผนวก ข. 

แบบกำรจ่ำหน้ำไปรษณียภัณฑ์และพัสดุไปรษณีย์ที่ส่งถึงสนำมชำยแดน 

 

 
 

จำก ตร. สนำมชำยแดน 

ส่ง  
 นำยฉลอง    มีโชค 
 582 ถนนจันทร์ 
 เขตยำนนำวำ 
 กรุงเทพฯ 10120 

ถึง ตร. สนำมชำยแดน 

ส่ง  
 ส.ต.อ.พิทักษ์   แดนไกล 
 ร้อย ตชด. 347  
 อ.อุ้มผำง 
 จ.ตำก  63170 

(ลงลำยมือชื่อหรือลำยเซ็น นำยต ำรวจชั้นสัญญำบัตร) 

       (รหัสของหน่วย เช่น ตช.0030/) 


